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 Пояснительная записка 

Рабочая программа дисциплины составлена в соответствии с требованиями ФГОС 

ВО  по направлению подготовки 44.03.05 Педагогическое образование.РП представляет 

собой совокупность дидактических материалов, направленных на реализацию 

содержательных, методических и организационных условий подготовки  по направлению 

44.03.05 Педагогическое образование. 

Дисциплина относится к вариативной части блока Б1. 

Трудоемкость дисциплины в зачетных единицах и академических часах составляет 

5 ЗЕ / 180 ч. 

Контактная работа: 

занятия лекционного типа: 18 ч.  

практические занятия: 16 ч. 

иная контактная работа: 0.25 ч. 

СР: 1 семестр – 144.75 ч. 

КСР: 1 ч.;  

Ключевые слова: язык, речь, письмо. 

Составитель: Пханаева С.Н., к.п.н., доцент кафедры русского языка и методики 

преподавания АГУ. 
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1. Цели и задачи дисциплины (модуля) 

 

Изучение дисциплины направлено на формирование следующихобщекультурных 

(ОК)  и профессиональных (ПК) компетенций: 

Общекультурные компетенции (ОК): 

- способностью к коммуникации в устной и письменной формах на русском и 

иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного 

взаимодействия (ОК-4); 

Профессиональные компетенции (ПК): 

- способностью использовать возможности образовательной среды для достижения 

личностных, метапредметных и предметных результатов обучения и обеспечения качества 

учебно-воспитательного процесса средствами преподаваемого предмета (ПК-4); 

 

Показателями компетенций являются: 

знания:норм литературного языка и их вариантов; функциональных стилей речи и правил 

их использования; конкретных составляющих культуры речи: ясность, точность, 

нормированность, выразительность, логичность, эстетичность; 

умения:применять полученные знания и умения в практической деятельности: говорить и 

писать правильно, с соблюдением всех норм современного русского литературного языка; 

говорить и писать точно, логично, ясно, образно, выразительно, с соблюдением норм 

культурной речи; использовать усвоенную лексику и грамматический материал в 

письменной речи. 

навыки: выделения релевантной информации;создания текстов публицистического, 

официально-делового и научного стилей (научного выступления, доклада, реферата, 

курсовой и дипломной работы); 

2. Объём дисциплины (модуля) по видам учебной работы 

Таблица 1. Объем дисциплины, общая трудоемкость – 5 ЗЕ / 180 ч. 

 

Виды учебной работы Всего 

часов 

Распределение 

по семестрам в 

часах 

  2 семестр 

Общая трудоемкость дисциплины 180  

Контактная работа:   

Лекции 18 18 

Практические занятия (ПЗ) 16 16 

Иная контактная работа (ИКР) 0,25 0,25 

КСР 1 1 

Самостоятельная работа (СР) 144,75 144,75 

Вид итогового контроля зачет 
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3.Содержание дисциплины (модуля) 

Таблица 3. Распределение часов по темам и видам учебной работы 

Номер 

раздела  

Наименование разделов (модулей) и тем 

дисциплины 

Объем в часах 

Всего Л ПЗ СРС 

1 Письменные формы общения. Их роль в 

изучении русского языка как 

иностранного. 

19 2 1 16 

2 Язык и письмо. Назначение письма в 

жизни людей. Происхождение письма. 

Этикет письменного общения. 

Оформление адреса.  

19,75 2 1 16,75 

3 Формуляры. Анкеты. Основные 

трудности и требования к их заполнению. 

20 2 2 16 

4 Личные письма. Особенности их 

написания. 

20 2 2 16 

5 
Официальные письма. Официальный язык 

деловой переписки. 

20 2 2 16 

 

6 Поздравительные открытки, телеграммы. 

Виды открыток. Особенности 

письменных сообщений на открытке. 

Язык телеграммы. 

20 2 2 16 

 

7 Оформление официальных бланков. 

Заявление. Автобиография. Резюме. 

Рекомендательные письма 

20 2 2 16 

8 
Эссе. Структура эссе. Стилевые 

особенности. Клишированная лексика. 

20 2 2 16 

9 
Объявления, отчеты. Объявление, его 

структура. Формы и виды объявлений 

20 2 2 16 

итого 
 

178,75 18 16 144,75 
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4. Самостоятельная работа обучающихся. 

Таблица 3. Содержание самостоятельной работы студентов 

 

№  

п/п 

Вид 

самостоятельной 

работы  

Разделы или темы 

рабочей программы 

Форма 

отчетности 

1 Индивидуальное 

домашнее задание 

1. Разработать диалоги на темы. 

2. Выполнить упражнения 

3. Составить поздравительные тексты 

открыток. 

4. Составить текст телеграммы родителям 

Показ, 

проверка 

2 Реферат  Язык, речь, мышление.  

 Коммуникативные качества речи. Точность 

речи.  

 Коммуникативные качества речи. 

Логичность речи.  

 Коммуникативные качества речи. Чистота 

речи.  

 Коммуникативные качества речи. 

Выразительность речи.  

 Коммуникативные качества речи. 

Богатство речи.  

 Коммуникативные качества речи. 

Благозвучие речи.  

 Коммуникативные качества речи. 

Уместность речи.  

 Изобразительно–выразительные средства 

языка. Тропы и стилистические фигуры.  

 Правильность письменной речи: русская 

орфография (разделы орфографии, понятие 

«орфограммы», основные принципы 

орфографии).  

 Правильность письменной речи: русская 

пунктуация (три принципа пунктуации, 

функции знаков препинания, нормы 

обязательные и факультативные).  

 Деловая беседа (цели, задачи, виды, 

структура).  

 Деловое совещание (цели, задачи, виды, 

факторы успеха), деловые переговоры.  

 Клише, штампы, ярлыки в русском языке. 

доклад 

3 Самоподготовка Работа с тестами, с диктантами с 

самопроверкой 

Тесты, 

диктанты 
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4 Конспект Язык и письмо. Назначение письма в жизни 

людей. Происхождение письма. Этикет 

письменного общения. 

Проверка 

конспекта 

Всего 144,75ч. 

 

5. Учебно-методическое обеспечение дисциплины (модуля) 

Таблица 4. Основная литература 

№ 

п/п 

Библиографическое описание 

 

1. Введенская Л. А. Русский язык и культура речи: Учебное пособие для вузов / Л.А. 

Введенская, Л.Г. Павлова, Е.Ю. Катаева. 12 –е изд. Ростов Н /Д: Феникс, 2005. 

 

2.  

 

Таблица 5. Дополнительная литература, периодические издания 

№ 

п/п 

Библиографическое описание 

 

1. 1. В.Г. Горецкий, В. А. Кирюшкин, Н. А. Федосова Методическое пособие по 

обучению грамоте и письму (он-лайн учебник, тетради ученика) 

[http://www.prosv.ru/ebooks/Goreckii_gramota_i_pismo/] 

2. 2. Буторина Е. П., Карнаух Н. Л.  Русский язык и культура деловой речи: справочник-

практикум. — М.: ООО «ТЕРМИКА.РУ», 2015. — 192 с. [электронный ресурс] 

 

Таблица 6. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

№ 

п/п 

Название (адрес) ресурса 

1 «Библиотека учебной и научной литературы» Русского Гуманитарного Интернет-

университета [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.i-

u.ru/biblio/default.aspx 

2 http://www.slovesnik.ru— Словесник. Сайт для студентов-филологов, педагогов и 

просто любителей словесности. Учебные пособия, монографии и статьи, конспекты, 

художественные тексты, тесты. 

3 http://www.gramota.ru—Справочно-информационный портал. Каталог сетевых 

ресурсов по русскому языку. Русский язык в современном мире, конкурсы, 

олимпиады, проекты, исследования, методические пособия. 

4 http://www.slovari.ru— Русские словари. Служба русского языка (Институт русского 

языка им. В.В. Виноградова). 

5 http://www.philolog.ru. 

6 Электронная библиотечная система: http://biblioclub.ru/ 

 

 

 

 

http://www.prosv.ru/ebooks/Goreckii_gramota_i_pismo/
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6. Методические указания для преподавателя и обучающихся. 

Изучение курса «Практикум культуре письменной речи» требует систематической 

самостоятельной работы студентов и своевременного выполнения заданий. Задания для 

самостоятельной работы студентов рекомендуется выполнять непосредственно после 

проведенного практического занятия по соответствующей теме. Основные формы 

организации обучения: практических занятий (в виде коллективных форм обсуждения, 

круглых столов, деловых игр, работы по микрогруппам – решение проблемных ситуаций, 

моделирование), различные формы самостоятельной работы студентов, промежуточные 

аттестации студентов (в виде контрольных работ и тестирования), консультации, зачет.  

Самостоятельная работа студента должна способствовать: 

- эффективному усвоению конкретного учебного материала; 

- закреплению знаний, полученных во время аудиторного занятия, 

- совершенствованию полученных на занятии умений. 

Практические занятия требуют активного участия студента в работе. 

Уровень знаний и  умений в различных видах речевой деятельности проверяется при 

помощи различных форм текущего контроля (тестов, письменных контрольных работ, 

проверочных заданий, устных опросов), зачета  в конце семестра. 

Для получения зачета студент должен освоить пройденный материал.  Проверка 

осуществляется в форме итогового устного контроля и выполнения письменных заданий.  

 

7. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса: электронная мультимедийная доска, электронные тестовые 

программы, дистанционное обучение. 

8. Обеспечение образовательного процесса для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья и инвалидов 

- письменные задания оформляются увеличенным шрифтом;  

- экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной форме на 

компьютере.  

 для глухих и слабослышащих:  

- лекции оформляются в виде электронного документа, либо предоставляется 

звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;  

- письменные задания выполняются на компьютере в письменной форме; 

- экзамен и зачёт проводятся в письменной форме на компьютере; возможно 

проведение в форме тестирования.  

 для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 

- лекции оформляются в виде электронного документа, доступного с помощью 

компьютера со специализированным программным обеспечением;  

- письменные задания выполняются на компьютере со специализированным 

программным обеспечением;  

- экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной форме на 

компьютере.  

При необходимости предусматривается увеличение времени для подготовки ответа.  

Процедура проведения промежуточной аттестации для обучающихся 

устанавливается с учётом их индивидуальных психофизических особенностей. 

Промежуточная аттестация может проводиться в несколько этапов. 

При проведении процедуры оценивания результатов обучения предусматривается 
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использование технических средств, необходимых в связи с индивидуальными 

особенностями обучающихся. Эти средства могут быть предоставлены университетом, 

или могут использоваться собственные технические средства. 

Проведение процедуры оценивания результатов обучения допускается с 

использованием дистанционных образовательных технологий.  

Обеспечивается доступ к информационным и библиографическим ресурсам в сети 

Интернет для каждого обучающегося в формах, адаптированных к ограничениям их 

здоровья и восприятия информации: 

 для слепых и слабовидящих: 

- в печатной форме увеличенным шрифтом; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла. 

 для  глухих и слабослышащих: 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа. 

 для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла. 

 Учебные аудитории для всех видов контактной и самостоятельной работы, научная 

библиотека и иные помещения для обучения оснащены специальным оборудованием и 

учебными местами с техническими средствами обучения.  
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