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Пояснительная записка 

 

Рабочая программа дисциплины составлена в соответствии с требованиями ФГОС 

ВО по направлению подготовки 38.04.01 Экономика, направленность: «Бухгалтерский 

учет, анализ и аудит». 

Дисциплина «Деловой иностранный язык» относится к обязательной части блока 

дисциплин учебного плана. 

Трудоемкость дисциплины: 3 з.е./ 108 ч.;  

контактная работа:  

занятия лекционного типа – 0 ч.,  

занятия семинарского типа (семинары) – 20 ч.,  

иная контактная работа – 0,25 ч., 

контролируемая письменная работа – 0 ч., 

СР – 87,75 ч., 

контроль – 0 ч. 

Ключевые слова: лингвистическая компетенция, аудирование, чтение, коммуника-

тивная ситуация, неадаптированная литература. 
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1. Цели и задачи дисциплины (модуля) 

 

Цель дисциплины (модуля): формирование иноязычной профессионально ориенти-

рованной коммуникативной компетенции магистрантов, позволяющей им интегрировать-

ся в международную профессиональную среду и использовать профессиональный ино-

странный язык как средство межкультурного и профессионального общения. 

 

Задачи дисциплины (модуля): 

⎯ поддержание ранее приобретённых навыков и умений иноязычного общения и 

их использование как базы для развития коммуникативной компетенции в сфере профес-

сиональной и научно-исследовательской деятельности; 

⎯ расширение словарного запаса, необходимого для осуществления магистранта-

ми профессиональной и научной деятельности в соответствии с их специализацией на 

иностранном языке; 

⎯ формирование индивидуального словаря-минимума научной специализации; 

⎯ развитие профессионально значимых умений и опыта иноязычного общения во 

всех видах речевой деятельности в условиях профессионального и научного общения. 

⎯ развитие у магистрантов умений и опыта осуществления самостоятельной рабо-

ты по повышению уровня владения иностранным языком, а также осуществления научной 

и профессиональной деятельности с использованием изучаемого языка. 

⎯ составление библиографического списка на иностранном языке для будущей ма-

гистерской диссертации. 

 

Таблица 1 — Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), со-

отнесенных с индикаторами достижения компетенций 

Компетенция 

(код  

и наименование) 

Индикаторы дости-

жения компетенций 

(код и наименование) 

 

Результаты обучения 

УК-4 Способен 

применять совре-

менные коммуни-

кативные техноло-

гии, в том числе на 

иностранном(ых) 

языке(ах), для ака-

демического и 

профессионального 

взаимодействия 

ИУК-4.1 Использует 

современные комму-

никативные техноло-

гии для академиче-

ского и профессио-

нального взаимодей-

ствия на государ-

ственном и иностран-

ном(ых) языке(ах) 

Знать:  

функциональные особенности устных и письменных 

профессионально-ориентированных текстов; межкуль-

турные особенности ведения профессиональной и 

научной деятельности; правила коммуникативного по-

ведения в ситуациях межкультурного делового обще-

ния; требования к оформлению деловой корреспон-

денции, принятые в международной практике. 

Уметь: 

осуществлять устную коммуникацию в монологиче-

ской и диалогической форме профессиональной и 

научной направленности (доклад, сообщение, презен-

тация, дебаты, круглый стол, т.п.); писать научные ста-

тьи, тезисы, рефераты; оформлять извлеченную из 

иностранных источников информацию в виде перево-

да, реферата, аннотации; извлекать информацию из 

текстов, прослушиваемых в ситуациях межкультурно-

го профессионального и научного общения (доклад, 

лекция, дискуссия, интервью, дебаты, круглый стол, и 



6 

т.д.); использовать этикетные формы научно - профес-

сионального общения; четко и ясно излагать свою точ-

ку зрения по научной проблеме на иностранном языке; 

производить различные логические операции (анализ, 

синтез, установление причинно-следственных связей, 

аргументирование, обобщение и вывод, комментиро-

вание); понимать и оценивать чужую точку зрения, 

стремиться к сотрудничеству, достижению согласия, 

выработке общей позиции в условиях межкультурной 

коммуникации; 

Владеть: 

навыками обработки большого объема иноязычной 

информации с целью подготовки магистерской работы 

или её раздела на изучаемом языке; способами оформ-

ления заявок на гранты и стажировки по программам 

академической мобильности; стратегиями написания 

работ на иностранном языке для публикации в зару-

бежных журналах; речевым этикетом профессиональ-

ного общения;  навыками подготовки и презентации 

широкой общественности заранее подготовленного 

связного текста. 

 

2. Объем дисциплины (модуля) по видам учебной работы 

Таблица 2 — Объем дисциплины (модуля) общая трудоемкость: 3 з.е. / 108 ч. 

Форма обучения: очная 

Виды учебной работы 
Всего 

часов 

Распределение 

по семестрам в часах 

Семестр 2 

Общая трудоемкость дисциплины 108 108 

Контактная работа:  20,25 20,25 

занятия лекционного типа   

занятия семинарского типа (семинары) 20 20 

лабораторные занятия   

иная контактная работа 0,25 0,25 

контролируемая письменная работа   

контроль   

Самостоятельная работа (СР) 87,75 87,75 

Курсовая работа (проект)   

Вид промежуточного контроля  

(зачет, экзамен) 
зачет зачет 
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3. Содержание дисциплины (модуля) 

Таблица 3 — Распределение часов по темам и видам учебной работы 

Форма обучения: очная 

Семестр 2 

Номер 

раздела 

Наименование разделов 

и тем дисциплины (модуля) 

Объем в часах 

Всего Л ПЗ С ЛР 

СР 

и иная 

работа 

1.  Просто общение. Типичная свет-

ская беседа. Беседа с иностран-

ным гостем. 

  2   14 

2.  Разговор по телефону. Предвари-

тельный звонок. Как оставить со-

общение. Автоответчик. Как 

назначить встречу. Как закончить 

разговор 

  4   14 

3.  Деловые письма. Структура дело-

вого письма. Письмо – напомина-

ние. Рекомендательное, реклама-

ционное письмо. Отказное пись-

мо. Памятная записка. Факс. Ос-

новные сокращения, используе-

мые в деловой корреспонденции. 

  4   16 

4.  Устройство на работу. Анкета, 

сопроводительное письмо, резюме 

и CV, интервью, благодарствен-

ное письмо. 

  4   14 

5.  Деловая поездка. Бронирование 

отеля. Транспорт. Аренда машины 

или заказ такси 

  4   14 

6.  Прибытие в страну. Таможенный 

и паспортный контроль. В аэро-

порту, на вокзале, расписание, 

городской транспорт 

  2   15,76 

 Иная контактная работа 

(зачет) 
0,25      

Итого: 108  20   87,75 

 

4. Самостоятельная работа обучающихся 

Цели самостоятельной работы — освоить те разделы дисциплины, которые не бы-

ли затронуты в процессе аудиторных занятий, но предусмотрены рабочей программой, а 

также расширить границы получаемых знаний, умений и навыков (владений) в процессе 

дополнительного изучения отдельных тем, решении практических задач, исследования 

отдельных вопросов дисциплины с помощью учебно-методической литературы; подгото-

виться к занятиям. 

Виды самостоятельной работы: 

— выполнение домашних заданий; 

— подготовка рефератов; 

— изучение отдельных тем, вопросов, их конспектирование; 
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— подготовка к занятиям; 

— другие виды самостоятельной работы студентов. 

Таблица 4 — Содержание самостоятельной работы обучающихся 

№ 

п/п 
Вид самостоятельной работы 

Разделы  

рабочей  

программы 

Форма  

отчетности 

1.  Просто общение. Типичная светская беседа. Бе-

седа с иностранным гостем. 

Уровень дружелюбия, даже в рамках клише 

можно выразить свое отношение к тому, кто к 

вам обращается. Искусство вести беседу, под-

держивать ее и вовремя закончить. Предметы 

типично светской беседы. Беседа с иностранным 

гостем, языковые и культурные различия. 

– выполнение упражне-

ний и заданий; 

– выполнение перевода с 

русского языка на ан-

глийский. 

 

Подготов-

ка моноло-

гических 

высказы-

ваний 

2.  Разговор по телефону. Искусство вести беседу 

по телефону. Факторы, затрудняющие эту бесе-

ду. Предварительный звонок. Как оставить со-

общение. Автоответчик. Как назначить встречу. 

Не вешайте трубки. Как ответить на телефонный 

звонок. Как закончить разговор 

– выполнение упражне-

ний и заданий; 

– выполнение перевода с 

русского языка на ан-

глийский; 

– подготовка к контроль-

ной работе. 

Подготов-

ка диало-

гических 

высказы-

ваний 

3.  Деловые письма. Структура делового письма. 

Письмо – напоминание. Рекомендательное, ре-

кламационное письмо. Отказное письмо. Памят-

ная записка. Факс. Основные сокращения, ис-

пользуемые в деловой корреспонденции. 

– выполнение упражне-

ний и заданий; 

– изучение рекомендаций 

по  составлению делового 

письма; 

– работа по карточкам. 

 

Подготов-

ка деловой 

корреспон-

денции 

4.  Устройство на работу. Анкета, сопроводительное 

письмо, резюме и CV, интервью, благодарствен-

ное письмо. 

– выполнение перевода с 

русского языка на ан-

глийский; 

– изучение рекомендаций 

по составлению делового 

письма; 

– работа по карточкам. 

Составле-

ние резюме 

5.  Деловая поездка. Бронирование отеля. Транс-

порт. Аренда машины или заказ такси. 

– выполнение упражне-

ний и заданий; 

– работа по карточкам. 

 

Подготов-

ка моноло-

гических 

высказы-

ваний 

6.  Прибытие в страну. Таможенный и паспортный 

контроль. В аэропорту, на вокзале, расписание, 

городской транспорт. 

– выполнение упражне-

ний и заданий; 

– изучение рекомендаций. 

 

Подготов-

ка диало-

гических 

высказы-

ваний 

4.1. Типы семестровых заданий 

1. Подготовка деловой корреспонденции. 

2. Подготовка диалогических высказываний. 
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5. Учебно-методическое обеспечение дисциплины (модуля) 

Таблица 5.1 — Основная литература 

№ 

п/п 
Наименование, библиографическое описание 

1.  

Миловидов, В.А. Новый английский для экономистов : учебное пособие / 

В.А. Миловидов. - Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2015. - 617 с. : ил. - ISBN 

978-5-4475-4818-6; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=426553 

2. \ 

Миловидов, В.А. Экономика – серьезная и не очень…: книга для чтения к учеб-

нику «Новый английский для экономистов» / В.А. Миловидов. - Москва; Берлин: 

Директ-Медиа, 2015. - 283 с.: табл. - ISBN 978-5-4475-5361-6; То же [Электрон-

ный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=364914. 

3.  

Евсюкова, Т.В. Английский язык: для экономических специальностей: учебник / 

Т.В. Евсюкова, С.И. Локтева. - 4-е изд., стер. - Москва: Издательство «Флинта», 

2017. – 357 с. - ISBN 978-5-9765-0115-7; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=93663. 

Таблица 5.2 — Дополнительная литература 

№ 

п/п 
Наименование, библиографическое описание 

1.  Английский язык для студентов экономических специальностей: учебник / И.К. Кардо-

вич, О.Б. Дубова, Е.В. Коробова, Н.Б. Шрамкова. - М.: Книжный мир, 2012. - 272 с.  

URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=89692 

2.  Английский язык для экономистов: для самостоятельной работы студентов экономиче-

ских факультетов: учебное пособие / С. Иванова, М. Крапивина, Т. Минакова и др.; Ми-

нистерство образования и науки Российской Федерации, Федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«Оренбургский государственный университет». - Оренбург: ОГУ, 2013. – 198 с.; То же 

[Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259186.  

3.  Богацкий, И.С. Бизнес-курс английского языка: слов.-справ. / И.С. Богацкий. - 5-е изд., 

испр. - М. : Дом славян. кн.: Логос-М: Айрис-Пресс, 2006. - 352 с.  

4.  Бочкарева, Т.С. Professional English for economists : учебное пособие / Т.С. Бочкарева, 

Е.И. Герасименко ; Министерство образования и науки Российской Федерации, Орен-

бургский Государственный Университет. - Оренбург: ОГУ, 2016. - 110 с.: ил., табл. - 

Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-7410-1544-5; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=467004. 

5.  Воронцова, И.И. Английский язык для студентов экономических факультетов: учеб. по-

собие для студентов экон. фак. / И.И. Воронцова, А.К. Ильина, Ю.В. Момджи. - М.: При-

ор-издат, 2004. - 144 с.  

6.  Евсюкова, Т.В. Английский язык: для экономических специальностей: учебник / 

Т.В. Евсюкова, С.И. Локтева. - 4-е изд., стер. - Москва: Издательство «Флинта», 2017. – 

357 с. - ISBN 978-5-9765-0115-7; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=93663. 

7.  Першина, Е.Ю. Английский язык для бакалавров экономических специальностей : учеб-

ное пособие / Е.Ю. Першина. - 3-е изд., стер. - Москва : Издательство «Флинта», 2017. - 

114 с. - Библиогр.: с. 92. - ISBN 978-5-9765-1381-5; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=115109. 

8.  Шевелева, С.А. Основы экономики и бизнеса = Elementary Economics and Business : учеб. 

пособие для учащихся средних проф. учебных заведений. - 3-е изд., перераб. и доп. - М. : 

ЮНИТИ-ДАНА, 2008. - 496 c.  

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=426553
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=364914
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=93663
https://e.mail.ru/cgi-bin/link?check=1&refresh=1&cnf=23ba0c&url=http%3A%2F%2Fbiblioclub.ru%2Findex.php%3Fpage%3Dbook%26id%3D89692&msgid=14310850680000000064&x-email=irina.chitao%40mail.ru
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259186
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=467004
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=93663
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=115109
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9.  Шляхова, В.А. Английский язык для экономистов: учебник / В.А. Шляхова, 

О.Н. Герасина, Ю.А. Герасина. - Москва: Издательско-торговая корпорация «Дашков и 

К°», 2016. - 296 с.: табл. - (Учебные издания для бакалавров). - Библиогр. в кн. - ISBN 

978-5-394-02222-7; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=453342. 

Таблица 5.3 — Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

№ 

п/п 
Название (адрес) ресурса 

1.  Библиотека электронных ресурсов ЭБС «Университетская библиотека online».- Режим 
доступа: http://www.biblioclub.ru/index.php?page=book&id. 

2.  Иностранные языки в высшей школе [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.rsu.edu.ru/content/inostrannyeyazyki-v-vysshei-shkole 

3.  www.periscope-review.ru 

4.  www.longman.ru 

5.  http://www.english4free.ru/index.php?option=com_content&task=section&id=6&Itemid=42 

6.  http://www.englspace.com/dl/other.shtml 

7.  http://laem.ru 

8.  http://engtest.ru/ 

9.  http://www.imena 

10.  www.25frame.ru/www.langues.ru/beta 

11.  www.find-info.ru/shop/book  

12.  http://www.study.ru/support/lib/note108.htmlwww.market-leader.net  

13.  www.ft.com 

14.  www.executiveplanet.com 

15.  www.oup.com/elt/headway 

16.  http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=89692   

17.  http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259149   

18.  http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=259277   

19.  http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=272487   

20.  http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=232651   

21.  http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=90394   

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=453342
http://www.rsu/
http://www.periscope-review.ru/
http://www.longman.ru/
http://www.english4free.ru/index.php?option=com_content&task=section&id=6&Itemid=42
http://www.englspace.com/dl/other.shtml
http://laem.ru/
http://engtest.ru/
http://www.imena/
http://www.25frame.ru/
http://www.langues.ru/beta
http://www.find-info.ru/shop/book
http://www.study.ru/support/lib/note108.htmlwww.market-leader.net
http://www.study.ru/support/lib/note108.htmlwww.market-leader.net
http://www.study.ru/support/lib/note108.htmlwww.market-leader.net
http://www.study.ru/support/lib/note108.htmlwww.market-leader.net
http://www.study.ru/support/lib/note108.htmlwww.market-leader.net
http://www.study.ru/support/lib/note108.htmlwww.market-leader.net
http://www.study.ru/support/lib/note108.htmlwww.market-leader.net
http://www.study.ru/support/lib/note108.htmlwww.market-leader.net
http://www.ft.com/
http://www.ft.com/
http://www.ft.com/
http://www.ft.com/
http://www.ft.com/
http://www.executiveplanet.com/
http://www.executiveplanet.com/
http://www.executiveplanet.com/
http://www.executiveplanet.com/
http://www.executiveplanet.com/
http://www.oup.com/elt/headway
https://e.mail.ru/cgi-bin/link?check=1&refresh=1&cnf=23ba0c&url=http%3A%2F%2Fbiblioclub.ru%2Findex.php%3Fpage%3Dbook%26id%3D89692&msgid=14310850680000000064&x-email=irina.chitao%40mail.ru
https://e.mail.ru/cgi-bin/link?check=1&refresh=1&cnf=7a769c&url=http%3A%2F%2Fbiblioclub.ru%2Findex.php%3Fpage%3Dbook%26id%3D259149&msgid=14310850680000000064&x-email=irina.chitao%40mail.ru
https://e.mail.ru/cgi-bin/link?check=1&refresh=1&cnf=72ec39&url=http%3A%2F%2Fbiblioclub.ru%2Findex.php%3Fpage%3Dbook%26id%3D259277&msgid=14310850680000000064&x-email=irina.chitao%40mail.ru
https://e.mail.ru/cgi-bin/link?check=1&refresh=1&cnf=5db2d4&url=http%3A%2F%2Fbiblioclub.ru%2Findex.php%3Fpage%3Dbook%26id%3D272487&msgid=14310850680000000064&x-email=irina.chitao%40mail.ru
https://e.mail.ru/cgi-bin/link?check=1&refresh=1&cnf=66839c&url=http%3A%2F%2Fbiblioclub.ru%2Findex.php%3Fpage%3Dbook%26id%3D232651&msgid=14310850680000000064&x-email=irina.chitao%40mail.ru
https://e.mail.ru/cgi-bin/link?check=1&refresh=1&cnf=8f9bd5&url=http%3A%2F%2Fbiblioclub.ru%2Findex.php%3Fpage%3Dbook%26id%3D90394&msgid=14310850680000000064&x-email=irina.chitao%40mail.ru
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Таблица 5.4 — Периодические издания 

№ 

п/п 
Наименование 

1.  Prespectives of innovations, economics and business. – 2012. – № 12. 

2.  Contemporary problems of Ecology. – 2012. – № 4. 

3.  Иностранные языки в высшей школе [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.rsu.edu.ru/content/inostrannyeyazyki-v-vysshei-shkole 

4.  Speak out / Журнал для изучающих английский язык. – 2009-2013. 

5.  The Moscow News. –2013. 

5.5. Перечень современных профессиональных баз данных и информационных 

справочных систем 

Информационная система «Единое окно доступа к образовательным ресурсам» — 

http://window.edu.ru/ 

 

6. Образовательные технологии 

Таблица 6 — Образовательные технологии 

№ 

п/п 
Наименование раздела 

Виды учебных  

занятий 

Образовательные  

технологии 

1 2 3 4 

1 Просто общение. Типичная светская беседа. 

Беседа с иностранным гостем. 

Уровень дружелюбия, даже в рамках клише 

можно выразить свое отношение к тому, кто 

к вам обращается. Искусство вести беседу, 

поддерживать ее и вовремя закончить. 

Предметы типично светской беседы. Беседа 

с иностранным гостем, языковые и культур-

ные различия. 

Семинар  

 

Самостоятельная 

работа 

Развернутая беседа с обсуж-

дением доклада 

Консультирование и про-

верка домашних заданий 

посредством электронной 

почты  

2 Разговор по телефону. Искусство вести бе-

седу по телефону. Факторы, затрудняющие 

эту беседу. Предварительный звонок. Как 

оставить сообщение. Автоответчик. Как 

назначить встречу. Не вешайте трубки. Как 

ответить на телефонный звонок. Как закон-

чить разговор 

Семинар  

 

Самостоятельная 

работа 

Развернутая беседа с обсуж-

дением доклада 

Консультирование и про-

верка домашних заданий 

посредством электронной 

почты  

 Деловые письма. Структура делового пись-

ма. Письмо – напоминание. Рекомендатель-

ное, рекламационное письмо. Отказное 

письмо. Памятная записка. Факс. Основные 

сокращения, используемые в деловой корре-

спонденции. 

Семинар  

 

Самостоятельная 

работа 

Развернутая беседа с обсуж-

дением доклада 

Консультирование и про-

верка домашних заданий 

посредством электронной 

почты  

 Устройство на работу. Анкета, сопроводи-

тельное письмо, резюме и CV, интервью, 

благодарственное письмо. 

Семинар  

 

Самостоятельная 

Развернутая беседа с обсуж-

дением доклада 

Консультирование и про-

http://www.rsu/
http://window.edu.ru/
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работа верка домашних заданий 

посредством электронной 

почты  

 Деловая поездка. Бронирование отеля. 

Транспорт. Аренда машины или заказ такси. 

Семинар  

 

Самостоятельная 

работа 

Развернутая беседа с обсуж-

дением доклада 

Консультирование и про-

верка домашних заданий 

посредством электронной 

почты  

 Прибытие в страну. Таможенный и паспорт-

ный контроль. В аэропорту, на вокзале, рас-

писание, городской транспорт. 

Семинар  

 

Самостоятельная 

работа 

Развернутая беседа с обсуж-

дением доклада 

Консультирование и про-

верка домашних заданий 

посредством электронной 

почты  

 

 

7. Методические рекомендации по дисциплине (модулю) 

Методические рекомендации преподавателю 

Изучив содержание учебной дисциплины, целесообразно разработать матрицу 

наиболее предпочтительных методов обучения и форм самостоятельной работы студен-

тов, адекватных видам лекционных и семинарских занятий. 

Необходимо предусмотреть развитие форм самостоятельной работы, выводя сту-

дентов к завершению изучения учебной дисциплины на её высший уровень. По учебному 

плану предусмотрено проведение разного типа занятий. 

Вузовская лекция — главное звено дидактического цикла обучения. Её цель — 

формирование у студентов ориентировочной основы для последующего усвоения матери-

ала методом самостоятельной работы. Содержание лекции должно отвечать следующим 

дидактическим требованиям: 

— изложение материала от простого к сложному; 

— логичность, четкость и ясность в изложении материала; 

— возможность проблемного изложения, дискуссии, диалога с целью активизации 

деятельности студентов; 

— опора смысловой части лекции на подлинные факты, события, явления, стати-

стические данные; 

— тесная связь теоретических положений и выводов с практикой и будущей про-

фессиональной деятельностью студентов. 

Преподаватель, читающий лекционные курсы в вузе, должен знать существующие 

в педагогической науке и используемые на практике варианты лекций, их дидактические и 

воспитывающие возможности, а также их методическое место в структуре процесса обу-

чения. 

Лекции читаются с использованием наглядных пособий и электронных презента-

ций, с применением современных методов обучения, стимулирующих познавательную 

активность. В начале каждого практического занятия преподаватель организует повторе-

ние изученного на лекции материала по контрольным вопросам к данному практическому 

занятию, вспоминает со студентами понятийный аппарат. При возникновении затрудне-
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ний у студентов при решении задач преподаватель подробно разбирает каждый шаг реше-

ния с обязательным вовлечением студентов группы в процесс обсуждения алгоритма ре-

шения задачи.  

В условиях преобладающего теоретического обучения обязательным условием для 

формирования умений и навыков является усвоение теоретического материала, поэтому 

вопросы контроля должны проверять тот теоретический материал, содержание которого 

представлено в конспекте лекции и указанной литературе. Перечень рассматриваемых во-

просов по теме преподаватель формирует во время чтения лекции. 

По уровню сложности предусматриваются самые различные вопросы, предполага-

ющие воспроизведение и закрепление теоретического материала, проверку его осмысле-

ния, вопросы на обобщение, анализ и синтез и др. Обязательно предусматриваются кон-

трольные вопросы на проверку усвоения определений ключевых понятий, знание фактов, 

теорий, концепций, то есть всего того, что определяет основное содержание темы.  

Вопросы и задания для контроля должны позволить студентам самостоятельно 

определить уровень усвоения учебного материала по теме, представленного в лекции, на 

практическом занятии. 

Семинар проводится по узловым и наиболее сложным вопросам (темам, разделам) 

учебной программы. Он может быть построен как на материале одной лекции, так и на 

содержании обзорной лекции, а также по определённой теме без чтения предварительной 

лекции. Главная и определяющая особенность любого семинара — наличие элементов 

дискуссии, проблемности, диалога между преподавателем и студентами и самими студен-

тами. 

При подготовке классического семинара желательно придерживаться следующего 

алгоритма: 

а) разработка учебно-методического материала: 

— формулировка темы, соответствующей программе; 

— определение дидактических, воспитывающих и формирующих целей занятия; 

— выбор методов, приемов и средств обучения для проведения семинара; 

— подбор литературы для преподавателя и студентов; 

— при необходимости проведение консультаций для студентов; 

б) подготовка студентов и преподавателя: 

— составление плана семинара из 3—4 вопросов; 

— предоставление студентам 4—5 дней для подготовки к семинару; 

— предоставление рекомендаций о последовательности изучения литературы 

(учебники, учебные пособия, законы и постановления, руководства и положения, кон-

спекты лекций, статьи, справочники, информационные сборники и бюллетени, статисти-

ческие данные и др.); 

— создание набора наглядных пособий. 

Подводя итоги семинара, можно использовать следующие критерии (показатели) 

оценки ответов: 

— полнота и конкретность ответа; 

— последовательность и логика изложения; 

— связь теоретических положений с практикой; 

— обоснованность и доказательность излагаемых положений; 
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— наличие качественных и количественных показателей; 

— наличие иллюстраций к ответам в виде исторических фактов, примеров и пр.; 

— уровень культуры речи; 

— использование наглядных пособий и т.п. 

В конце семинара рекомендуется дать оценку всего семинарского занятия, обратив 

особое внимание на следующие аспекты: 

— качество подготовки; 

— степень усвоения знаний; 

— активность; 

— положительные стороны в работе студентов; 

— ценные и конструктивные предложения; 

— недостатки в работе студентов; 

— задачи и пути устранения недостатков. 

При проведении аттестации студентов важно всегда помнить, что систематичность, 

объективность, аргументированность — главные принципы, на которых основаны кон-

троль и оценка знаний студентов. Знание критериев оценки знаний обязательно для пре-

подавателя и студента. 

 

Методические указания студентам по дисциплине 

Профессиональная подготовка в современных вузах строится по принципу «от тео-

рии к практике», что создает базу для формирования умений и владений (навыков) на ос-

нове усвоения теоретического материала. Именно поэтому следует особое внимание уде-

лять качеству усвоения теоретического материала.  

Изучение дисциплины предусматривает лекционные и практические занятия, а 

также самостоятельную работу. Изучение курса завершается промежуточной аттестацией. 

Успешное изучение курса требует посещения лекций, активной работы на практических 

занятиях, выполнения всех учебных заданий, ознакомления с основной и дополнительной 

литературой.  

Цель лекции — формирование ориентировочной основы для последующего усвое-

ния студентами учебного материала. Лекция в процессе изучения дисциплины позволяет 

представить студенту новый учебный материал, разъяснить темы, трудные для понима-

ния, систематизировать учебный материал, сориентировать в структуре и содержании 

учебного процесса. 

В ходе лекций преподаватель излагает и разъясняет основные, наиболее сложные 

понятия темы, а также связанные с ней теоретические и практические проблемы, дает ре-

комендации для практического занятия и указания для выполнения самостоятельной ра-

боты. 

В ходе лекционных занятий обучающемуся необходимо вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание изучаемой дисциплины, научные выводы и практические рекомендации. 

Материал каждой лекции должен быть проработан: должны быть выделены опре-

деления, понятия, законы, теоремы и их доказательства (при наличии). Должна быть усво-

ена логическая связь элементов изученного материала.  

При параллельной работе с учебной литературой необходимо конспектировать 
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прорабатываемый материал. Все непонятные моменты следует обязательно разобрать с 

преподавателем на занятии или в рамках СР. 

Подготовка к лекции заключается в следующем: прочитайте учебный материал по 

теме лекции в учебниках и учебных пособиях, уясните место изучаемой темы в своей 

профессиональной подготовке, выпишите основные термины, уясните, какие учебные 

элементы остались для вас неясными, запишите вопросы, которые вы зададите лектору на 

лекции. 

Практическое занятие — форма организации обучения, которая направлена на 

формирование практических умений и навыков и является связующим звеном между са-

мостоятельным теоретическим освоением студентами учебной дисциплины и применени-

ем ее положений на практике. Практическое занятие позволяет развить у студентов про-

фессиональную культуру и профессиональную коммуникацию. Преподаватель в этом 

случае является координатором обсуждений предложенных практических заданий, подго-

товка которых является обязательной. Поэтому тема, практические задания и основные 

источники обсуждения предлагаются студентам заранее. Цели обсуждения и выполнения 

заданий направлены на формирование знаний, умений и навыков профессиональной по-

лемики и формирование компетенций. На этапе подготовки доминирует самостоятельная 

работа студентов по решению проблем и заданий, а в процессе занятия идет активное об-

суждение, дискуссии и выступления студентов, где они под руководством преподавателя 

делают обобщающие выводы и заключения. 

Зная тему практического занятия, необходимо готовиться к нему заблаговременно: 

читать рекомендованную и дополнительную литературу, конспект лекций, методические 

указания к практическим занятиям, структурировать материал, составлять словарь терми-

нов, отвечать на контрольные вопросы, решать ситуационные задачи и т.п. На практиче-

ском занятии вы можете получить консультацию преподавателя по любому учебному во-

просу изучаемой темы. 

Под самостоятельной работой студентов понимают учебную деятельность сту-

дентов, которая организована преподавателями, но осуществляется студентом без непо-

средственного участия преподавателя в учебной деятельности студента. Все виды само-

стоятельной работы студентов по дисциплине представлены в фонде оценочных средств. 

Четкая организация самостоятельной работы студентов делает ее эффективной. Это обес-

печивается предоставлением студентам: учебных и учебно-методических пособий; тема-

тических планов лекций, практических занятий, образцов контрольных работ, тестов, кей-

сов и др.; перечня знаний и умений, которыми они должны овладеть при изучении дисци-

плины; информации о процедуре сдачи зачета и экзамена и др. Ответы представляются в 

письменной форме (печатной, непосредственно преподавателю, или электронной). 

Самостоятельная работа студента является основным средством овладения учеб-

ным материалом во время, свободное от обязательных учебных занятий. Она включает в 

себя выполнение различного рода заданий, которые ориентированы на более глубокое 

усвоение материала изучаемой дисциплины. По каждой теме учебной дисциплины сту-

дентам предлагается перечень заданий для самостоятельной работы.  

К выполнению заданий для самостоятельной работы предъявляются следующие 

требования: задания должны исполняться самостоятельно и представляться в установлен-

ный срок, а также соответствовать установленным требованиям по оформлению. Студен-
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там следует: руководствоваться графиком самостоятельной работы, выполнять все плано-

вые задания, выдаваемые преподавателем для самостоятельного выполнения, и разбирать 

на семинарах и консультациях неясные вопросы; при подготовке к экзамену параллельно 

прорабатывать соответствующие теоретические и практические разделы дисциплины, 

фиксируя неясные моменты для их обсуждения на консультации с преподавателем.  

Самостоятельная работа студентов является обязательным компонентом образова-

тельного процесса, так как она обеспечивает закрепление получаемых на лекционных за-

нятиях знаний путем приобретения навыков осмысления и расширения их содержания, 

навыков решения актуальных проблем формирования общекультурных и профессиональ-

ных компетенций, научно-исследовательской деятельности, подготовки к семинарам, ла-

бораторным работам, сдаче зачетов и экзаменов. 

Подготовка к промежуточной аттестации ведется на основе полученного лекцион-

ного материала и рекомендованной литературы, осмысления работы на практических за-

нятиях и самостоятельной работы. 

 

8. Обеспечение образовательного процесса для лиц 

с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов 

В ходе реализации дисциплины используются следующие дополнительные методы 

обучения, текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в 

зависимости от их индивидуальных особенностей: 

1) для слепых и слабовидящих:  

— лекции оформляются в виде электронного документа, доступного с помощью 

компьютера со специализированным программным обеспечением;  

— письменные задания выполняются на компьютере со специализированным про-

граммным обеспечением, или могут быть заменены устным ответом;  

— обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;  

— для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее 

устройство; возможно также использование собственных увеличивающих устройств;  

— письменные задания оформляются увеличенным шрифтом;  

— экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной 

форме на компьютере.  

2) для глухих и слабослышащих:  

— лекции оформляются в виде электронного документа, либо предоставляется зву-

коусиливающая аппаратура индивидуального пользования;  

— письменные задания выполняются на компьютере в письменной форме; 

— экзамен и зачёт проводятся в письменной форме на компьютере; возможно про-

ведение в форме тестирования.  

3) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 

— лекции оформляются в виде электронного документа, доступного с помощью 

компьютера со специализированным программным обеспечением;  

— письменные задания выполняются на компьютере со специализированным про-

граммным обеспечением;  

— экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной 
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форме на компьютере.  

При необходимости предусматривается увеличение времени для подготовки отве-

та.  

Процедура проведения промежуточной аттестации для обучающихся устанавлива-

ется с учётом их индивидуальных психофизических особенностей. Промежуточная атте-

стация может проводиться в несколько этапов. 

При проведении процедуры оценивания результатов обучения предусматривается 

использование технических средств, необходимых в связи с индивидуальными особенно-

стями обучающихся. Эти средства могут быть предоставлены университетом, или могут 

использоваться собственные технические средства. 

Проведение процедуры оценивания результатов обучения допускается с использо-

ванием дистанционных образовательных технологий.  

Обеспечивается доступ к информационным и библиографическим ресурсам в сети 

Интернет для каждого обучающегося в формах, адаптированных к ограничениям их здо-

ровья и восприятия информации: 

для слепых и слабовидящих: 

— в печатной форме увеличенным шрифтом; 

— в форме электронного документа; 

— в форме аудиофайла. 

для глухих и слабослышащих: 

– в печатной форме; 

– в форме электронного документа. 

для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 

— в печатной форме; 

— в форме электронного документа; 

— в форме аудиофайла. 

Учебные аудитории для всех видов контактной и самостоятельной работы, научная 

библиотека и иные помещения для обучения оснащены специальным оборудованием и 

учебными местами с техническими средствами обучения.  

 

9. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

(модуля) 

Лекционные занятия проводятся в аудиториях, предоставляемых деканатом фа-

культета в соответствии с расписанием.  

На отдельных занятиях необходимы видеопроектор с экраном (или компьютерный 

класс). 

В качестве материально-технического обеспечения дисциплины указывается необ-

ходимое для обучения лицензионное программное обеспечение, оборудование, демон-

страционные приборы, мультимедийные средства, учебные фильмы, тренажеры, карты, 

плакаты, наглядные пособия; требования к аудиториям — компьютерные классы, акаде-

мические или специально оборудованные аудитории и лаборатории, наличие доски и т.д. 

Комплект лицензионного и свободно распространяемого программного обеспече-

ния, в том числе отечественного производства. 



18 

 

Список используемого свободного ПО 

№ Наименование ПО Назначение 

1 Apache OpenOffice пакет офисных приложений 

2 LibreOffice пакет офисных приложений 

 

Список используемого коммерческого ПО 

№ Наименование ПО 
Наименование 

документа Номер 

1 Microsoft Office 2007 Russian Academic OPEN… 
Microsoft 

Open License 
46605495 

2 Microsoft Office 2010 Russian Academic OPEN… 
Microsoft 

Open License 
47818824 

3 
Microsoft Office Professional Plus 2010 Russian 

Academic OPEN… 

Microsoft 

Open License 
47818824 

4 
Microsoft Windows Professional 7 Russian Upgrade 

Academic OPEN… 

Microsoft 

Open License 
47234707 
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