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Пояснительная записка 

 

Рабочая программа дисциплины составлена в соответствии с требованиями ФГОС 
ВО  по направлению подготовки 44.03.05 Педагогическое образование (с двумя 
профилями подготовки), направленность «Английский язык» и «Русский язык как 
иностранный» 

Дисциплина «Культура письменного общения (русский язык)» представляет собой 
совокупность дидактических материалов, направленных на реализацию содержательных, 
методических и организационных условий подготовки  по направлению 44.03.05 

Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки). 
 

Дисциплина относится к части, формируемой участниками образовательных 
отношений.       

Трудоемкость дисциплины: 3 з.е. / 108 ч; 
контактная работа:  
занятия лекционного типа – 0 ч.,  
занятия семинарского типа (практические занятия) – 18 ч.,  
контроль самостоятельной работы –  0 ч., 
иная контактная работа – 0,25 ч., 
контролируемая письменная работа- 0 ч., 
СР –89,75 ч., 
контроль – 0 ч. 
Ключевые слова: орфография, пунктуация, орфограмма. 
 

1. Цели и задачи дисциплины (модуля). 
Целью дисциплины: является формирование у бакалавров педагогической 

культуры общения; овладение культурой речи как важнейшим средством обучения, 
воспитания и развития обучающихся, формирование коммуникативной компетентности 
будущего педагога, совершенствование риторической подготовки студентов для 
успешного решения профессиональных задач 

Задачи дисциплины: 1) знакомство с теоретическими основами современного 
русского языка и культуры речи (видами речи, речевой деятельности, качествами речи 
(правильность, чистота, точность, богатство, выразительность, коммуникативная 
целесообразность), с основными нормами современного русского литературного языка); 
2) обучение анализу речи учащихся с риторических позиций; 3) обучение бакалавров 
владению голосом, речевым аппаратом; 4) подготовка к созданию профессионально 
значимых выступлений; 5) овладение основными правилами речевого общения в 
педагогической сфере. Прикладное значение курса связано с необходимостью 
сформировать важнейшие навыки и умения практического осуществления успешной 
педагогической деятельности. 

 

Изучение дисциплины направлено на формирование следующих компетенций:  
 

Универсальные: 

Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на 
государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах) (УК-4). 

Профессиональные: 
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Способен применять предметные знания при реализации образовательного процесса (ПК- 

2). 

Показателями компетенций являются: 
знания:норм литературного языка и их вариантов; функциональных стилей речи и правил 
их использования; конкретных составляющих культуры речи: ясность, точность, 
нормированность, выразительность, логичность, эстетичность; 

умения:применять полученные знания и умения в практической деятельности: говорить и 
писать правильно, с соблюдением всех норм современного русского литературного языка; 
говорить и писать точно, логично, ясно, образно, выразительно, с соблюдением норм 
культурной речи; использовать усвоенную лексику и грамматический материал в 
письменной речи. 

навыки: выделения релевантной информации;создания текстов публицистического, 
официально-делового и научного стилей (научного выступления, доклада, реферата, 
курсовой и дипломной работы); 

Таблица 1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 
соотнесенных с индикаторами достижения компетенций 

 

Компетенция 

(код и 
наименование) 

Индикаторы 
компетенций 

(код и наименование) 

Результаты обучения 

УК-4. Способен 
осуществлять деловую 
коммуникацию в 
устной и письменной 
формах на 
государственном языке 
Российской Федерации 
и иностранном(ых) 
языке(ах). 

 

УК-4.1. Грамотно и ясно 
строит диалогическую речь 
в рамках межличностного 
и межкультурного 
общения на иностранном 
языке; 

 

Знает: теоретические основы 
русского правописания; 
основные понятия методики 
обучения русскому языку.  
Умеет: использовать 
лингвистические понятия; 
говорить и писать точно, 
логично, ясно, образно, 
выразительно, с соблюдением 
норм культурной речи; 
использовать усвоенную 
лексику и грамматический 
материал в письменной речи.  
Владеет: навыками 

формирования 
орфографического навыка; 
культурного речевого 
общения; орфографического 
разбора; пунктуационного 
анализа основных 
синтаксических единиц. 
 

 

 

 

 

 

 

УК-4.2. Выбирает стиль 
общения на русском языке 
в зависимости от цели и 
условий партнерства; 
адаптирует речь, стиль 
общения и язык жестов к 
ситуациям 
взаимодействия; 

 

УК-4.3. Ведет деловую 
переписку на русском 
языке с учетом 
особенностей стилистики 
официальных и 
неофициальных писем; 
 

УК-4.4. Ведет деловую 
переписку на иностранном 
языке с учетом 
особенностей стилистики 
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официальных писем и 
социокультурных 
различий; 
 

УК-4.5. Демонстрирует 
способность находить, 
воспринимать и 
использовать информацию 
на иностранном языке, 
полученную из печатных и 
электронных источников 
для решения стандартных 
коммуникативных задач; 
 

УК-4.6. Публично 
выступает на русском 
языке, строит свое 
выступление с учетом 
аудитории и цели общения. 

ПК- 2  

Способен применять 
предметные знания при 
реализации 
образовательного 
процесса 

ПК 2.1. 
Демонстрирует знания 
закономерностей, 
принципов и уровней 
формирования и 
реализации содержания 
образования по 
иностранному языку; 
выстраивает компоненты 
содержания обучения 
иностранному языку и 
принципы их отбора. 

Демонстрирует знание 
технологии проектирования 
образовательных программ и 
систем; нормативно-правовые 
основы профессиональной 
деятельности; условия, 
способы и средства 
личностного и 
профессионального 
саморазвития; 
Проектирует образовательные 
программы для разных 
категорий, обучающихся; 
программу личностного и 
профессионального развития; 
Анализирует подходы и 
модели к проектированию 
программ психолого-

педагогического и социально-

педагогического 
сопровождения реализации 
образовательных программ в 
системе образования, опыт 
проектной деятельности; 
навыки проектирования и 
реализации векторов 
профессионального и 
личностного саморазвития 

ПК 2.2 

Осуществляет отбор 
содержания обучения 
иностранному языку в 
соответствии с целями и 
возрастными 
особенностями  
обучающихся. 
ПК 2.3. 
Демонстрирует владение 
предметным содержанием 
иностранного языка, 
теорией и практикой 
иностранного языка. 

 

 

2. Объем дисциплины (модуля) по видам учебной работы. 
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Таблица 2. Объем дисциплины (модуля) общая трудоемкость: 3 з.е. / 108 ч 

Форма обучения очная  
 

 

Виды учебной работы 

Всего 

часов 

Распределение 

по семестрам в часах 

8 сем  

Общая трудоемкость дисциплины 108 108  

Контактная работа:     

занятия лекционного типа 0 0  

занятия семинарского типа  
(семинары) 

18 18  

контроль самостоятельной работы 0 0  

иная контактная работа 0,25 0,25  

контролируемая письменная работа 0 0  

контроль 0 0  

Самостоятельная работа (СР) 89,75 89,75  

Курсовая работа (проект)    

Вид промежуточного контроля (зачет, 
экзамен, диф. зачет) 

 Зачет  

 

 

 

3. Содержание дисциплины (модуля). Таблица 3. Распределение часов по темам и видам учебной работы 
Форма обучения очная  

Номер 

раздела 

 

Наименование разделов 

  и тем дисциплины 

Объем в часах 

Всего Л ПЗ С ЛР СР 

и иная 
работа 

1.  Модуль 1. Письменные 
формы общения. Их роль в 
изучении русского языка как 
иностранного. 

12  2   10 

2.  Модуль 2. Язык и письмо. 
Назначение письма в жизни 
людей. Происхождение 
письма. Этикет письменного 
общения. Оформление 
адреса. 

12  2   10 

3.  Модуль 3. Формуляры. 
Анкеты. Основные трудности 
и требования к их 
заполнению. 

12  2   10 

4.  Модуль 4. Личные письма. 
Особенности их написания. 

12  2   10 
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5. Модуль 5. Официальные 
письма. Официальный язык 
деловой переписки. 

12  2   10 

6 Модуль 6. Поздравительные 
открытки, телеграммы. Виды 
открыток. Особенности 
письменных сообщений на 
открытке. Язык телеграммы. 

12  2   10 

7 Модуль 7. Оформление 
официальных бланков. 
Заявление. Автобиография. 
Резюме. Рекомендательные 
письма 

12  2   10 

8 Модуль 8. Эссе. Структура 
эссе. Стилевые особенности. 
Клишированная лексика. 

12  2   10 

9 Модуль 9. Объявления, 
отчеты. Объявление, его 
структура. Формы и виды 
объявлений 

12  2   10 

Итого:  108  18   90 

 
4. Самостоятельная работа обучающихся. 
 

Цели самостоятельной работы – освоить те разделы дисциплины, которые не были 
затронуты в процессе аудиторных занятий, но предусмотрены рабочей программой, а 
также расширить границы получаемых знаний, умений и навыков (владений) в процессе 
дополнительного изучения отдельных тем, решении практических задач, исследования 
отдельных вопросов дисциплины с помощью учебно-методической литературы; 
подготовиться к занятиям лекционного и семинарского типа. 

 

Таблица 4. Содержание самостоятельной работы обучающихся 

 

№  

п/п 

Вид 
самостоятельной 

работы  

Разделы или темы  

рабочей программы  

Форма 
отчетности 

1 Индивидуальное 

домашнее задание 

1. Разработать диалоги на темы. 

2. Выполнить упражнения 

3. Составить поздравительные тексты 
открыток. 

4. Составить текст телеграммы родителям 

Показ, 
проверка 

2 Реферат  1. Язык, речь, мышление.  
2. Коммуникативные качества речи. 
Точность речи.  

доклад 
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3. Коммуникативные качества речи. 
Логичность речи.  
4. Коммуникативные качества речи. 
Чистота речи.  
5. Коммуникативные качества речи. 
Выразительность речи.  
6. Коммуникативные качества речи. 
Богатство речи.  
7. Коммуникативные качества речи. 
Благозвучие речи.  
8. Коммуникативные качества речи. 
Уместность речи.  
9. Изобразительно–выразительные 
средства языка. Тропы и стилистические 
фигуры.  
10. Правильность письменной речи: 
русская орфография (разделы орфографии, 
понятие «орфограммы», основные 
принципы орфографии).  
11. Правильность письменной речи: 
русская пунктуация (три принципа 
пунктуации, функции знаков препинания, 
нормы обязательные и факультативные).  
12. Деловая беседа (цели, задачи, виды, 
структура).  
13. Деловое совещание (цели, задачи, 
виды, факторы успеха), деловые 
переговоры.  
14. Клише, штампы, ярлыки в русском 
языке. 

3 Самоподгот овка Работа с тестами, с диктантами с 
самопроверкой 

Тесты, 
диктанты 

4 Конспект Язык и письмо. Назначение письма в жизни 
людей. Происхождение письма. Этикет 

письменного общения. 

Проверка 
конспекта 

 
4.1. Типы семестровых заданий: 

 

1. Подготовка отдельных докладов по темам занятий. 
Язык и письмо.  
Назначение письма в жизни людей. 
Официальный язык деловой переписки. 
Структура эссе. 
Объявление, его структура. 
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2. Поиск учебных видеофильмов, роликов для дальнейшей демонстрации на 
занятии. 

Происхождение письма. 
Поздравительные открытки, телеграммы. 
Автобиография. Резюме. Рекомендательные письма 

Формуляры. Анкеты. Основные трудно-сти и требования к их заполнению. 
 

5. Учебно-методическое обеспечение дисциплины (модуля). 
 

Таблица 5.1. Основная литература 

 

№ 
п/п 

Наименование, библиографическое описание 

 

1. 
Введенская Л. А. Русский язык и культура речи: Учебное пособие для вузов / 
Л.А.Введенская, Л.Г. Павлова, Е.Ю. Катаева. 12 –е изд. Ростов Н /Д: Феникс, 2005. 

 

Таблица 5.2. Дополнительная  литература 

 

№ 
п/п 

Наименование, библиографическое описание 

 

1. В.Г. Горецкий, В. А. Кирюшкин, Н. А. Федосова Методическое пособие по обучению 
грамоте и письму (он-лайн учебник, тетради ученика) 
[http://www.prosv.ru/ebooks/Goreckii_gramota_i_pismo/] 

2. Буторина Е. П., Карнаух Н. Л.  Русский язык и культура деловой речи: справочник-

практикум. — М.: ООО «ТЕРМИКА.РУ», 2015. — 192 с. [электронный ресурс] 
 

 

Таблица 5.3. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

 

№ 

п/п 

Название (адрес) ресурса 

1. Официальный сайт науки и высшего образования РФ https://minobrnauki.gov.ru/ 

2. Информационная система "Единое окно доступа к образовательным ресурсам" 
http://window.edu.ru/ 

3. Базы данных ИНИОН РАН http://inion.ru/resources/bazy-dannykh-inion-ran 

4. Университетская информационная система Россия uisrussia.msu.ru   
5. http://www.bbc.co.uk/ 

6. www.rbc.ru 

7. http://www.rg.ru/rubricator/index.html 

8. http://www.voanews.com/specialenglish/ 

   Таблица 5.4. Периодические издания 

№ 

п/п 

Наименование 

http://www.prosv.ru/ebooks/Goreckii_gramota_i_pismo/
https://minobrnauki.gov.ru/
http://window.edu.ru/
http://inion.ru/resources/bazy-dannykh-inion-ran
http://www.bbc.co.uk/
http://www.rbc.ru/
http://www.rg.ru/rubricator/index.html
http://www.voanews.com/specialenglish/
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1. Журнал  «Филология» 

2. Журнал « Вопросы языкознания» 

3 Журнал «Русский язык в школе» 

4 Журнал «Филологические науки» 

5 Журнал «Вестник Адыгейского государственного университета. Серия Филология» 

6 Журнал «Мир русского слова» 

7 Журнал «Русский язык в национальной школе» 

5.5 Перечень современных профессиональных баз данных и информационных 
справочных систем 

1. Электронные ресурсы на основе лицензионных договоров ФГБОУ ВО «АГУ» 

 

ЭБС «Университетская библиотека онлайн»www.biblioclub.ru 

Ресурс содержит учебники, учебные пособия, монографии, периодические издания, 
справочники, словари, энциклопедии. В настоящее время включает более 130 тыс. 
наименований. Режим доступа: для зарегистрированных пользователей. 

ЭБС АГУ на платформе аппаратно-программного комплекса ООО КДУ 
http://adygnet.bibliotech.ru Ресурс содержит электронные аналоги трудов преподавателей 
АГУ. Обеспечивает доступ к необходимым для образовательного процесса изданиям. 
Режим доступа: для зарегистрированных пользователей. 

ЭБС «Юрайт»www.biblio-online.ru образовательный ресурс, электронная библиотека 
и интернет-магазин, где читают и покупают электронные и печатные учебники авторов –
преподавателей ведущих университетов для всех уровней профессионального 
образования, а также пользуются видео- и аудиоматериалами, тестированием и сервисами 
для преподавателей. Режим доступа: для зарегистрированных пользователей. 

ЭБС «Лань»www.e.lanbook.com Российский разработчик и поставщик современных 
образовательных IT-решений, флагманский продукт «Лани» – собственная электронно-

библиотечная система (ЭБС), предоставляющая образовательным организациям доступ к 
электронным версиям книг ведущих издательств учебной, научной, профессиональной 
литературы и периодики по различным направлениям подготовки. Режим доступа: для 
зарегистрированных пользователей. 

ФГБУ «Российская государственная библиотека»http://dvs.rsl.ruСостав 
пополняется объемом диссертаций по всем специальностям (кроме медицины и 
фармации), что составляет около 30000 диссертаций в год. Доступ к полным текстам 
диссертаций только в отделе электронных публикаций НБ АГУ. Режим доступа: для 
зарегистрированных пользователей. 

ООО «Научная электронная библиотека» (НЭБ)www.elibrary.ru Российский 
информационно-аналитический портал в области науки, технологии и образования, в том 
числе электронные версии более 3900 российских научно-технических журналов, из 
которых более 2800 журналов в открытом доступе. НЭБ eLIBRARY содержит платформу  
Российский индекс научного цитирования (РИНЦ). Режим доступа: для 
зарегистрированных пользователей. 

Некоммерческое партнерство «Ассоциированные региональные библиотечные 
консорциумы» (АРБИКОН)http://arbicon.ru/services/ это крупнейшая 
межведомственная межрегиональная библиотечная сеть страны, располагающая 
совокупным информационным ресурсом, который дает возможность найти более 50 
миллионов документов в 57 регионах страны и уточнить, в фондах каких библиотек их 
можно получить. 

http://www.biblioclub.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.e.lanbook.com/
http://dvs.rsl.ru/
http://www.elibrary.ru/
http://arbicon.ru/services/
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Некоммерческое партнерство «Национальный электронно-информационный 
консорциум» (НЭИКОН)www.neicon.ru объединяет возможности российских библиотек 
и научных организаций для корпоративного доступа к электронным базам данных 
научных периодических изданий, предлагаемых российскими и зарубежными 
издательствами и информационными агентствами. 

ООО «Фактор Плюс» (СПС «Консультант Плюс»)www.consultant.ru – это 
современная справочнаясистема, обеспечивающая большое количество возможностей при 
работе с текстовыми правовыми документами. Программа предназначена для 
качественного оперативного снабжения правовой информацией юристов, а также других 
лиц, использующих в своей работе нормативно-правовую документацию. 

ООО «Компания АПИ «ГАРАНТ»www.garant.ruСправочно-правовая система 
«Гарант» – это программное приложение для компьютера, в котором содержится полная, 
подвергнутая систематизации и постоянно обновляемая законодательная информация.  

Международные  базы данных научных изданий 

WebofSciencehttps://apps.webofknowledge.com Наукометрическая реферативная база 
данных журналов и конференций. Позволяет получить доступ к большому объему 
исследовательской литературы мирового класса, связанной с тщательно отобранным 
списком журналов. Режим доступа: IP адреса университета 

Scopushttps://www.scopus.com/search/ – это наукометрическая реферативная база 
данных, входящая в базу данных SciVerse компании Elsevier. SciVerse объединяет в себе 
материалы из коллекции рецензированной литературы SciVerseScopus, собрания 
полнотекстовых статей SciVerseScienceDirect, доступ к которой определяется условиями 
подписки. Режим доступа: IP адреса университета.  

zbMATHhttps://zbmath.org/Реферативная база данных по чистой и прикладной 
математике 

Elsevier(«Эльзевир») https://www.elsevier.com/ – крупнейший в мире издатель научно-

технической литературы и провайдер информационных решений в области науки и 
образования. Портфолио издательства представлено 2 500 журналами и 20 000 онлайн-

книгами (полнотекстовая платформа ScienceDirect), специализированными 
реферативными базами данных: Scopus, Emabse, Engineering, а также инновационной 
системой анализа, оценки и принятия решений в научно-исследовательской деятельности 
SciVal. Режим доступа: IP адреса университета. 

ScienceDirect https://www.sciencedirect.com/ – это собрание полнотекстовых 
материалов, входящее в базу данных SciVerse компании Elsevier, крупнейшая 
мультидисциплинарная коллекция, способствующая инновациям и ускоряющая научную 
работу с проверенными данными. Режим доступа: IP адреса университета 

Издательство Springer https://link.springer.com/ – международная группа, занимающая 
выпуском научных, технических, медицинских книг и журналов. Springer издает и 
распространяет более 2,7 тыс. наименований научных и образовательных журналов по 
разным областям знаний. Режим доступа: IP адреса университета. 

NatureJournalshttps://www.nature.com/siteindex/Полнотекстовая коллекция журналов 
NaturePublishingGroup. 

SpringerNatureExperimentshttps://experiments.springernature.com/Коллекция 
научных протоколов по различным отраслям знаний.  

SpringerMaterialshttps://materials.springer.com/Коллекция научных материалов в 
области физических наук и инжиниринга. 

Nanohttps://nano.nature.com/База данных в области нанотехнологий, содержащая 
информацию о наноматериалах 

http://www.neicon.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
https://zbmath.org/
http://elsevierscience.ru/products/science-direct/
http://elsevierscience.ru/products/scopus/
http://elsevierscience.ru/products/scival/
https://www.nature.com/siteindex/
https://experiments.springernature.com/
https://materials.springer.com/
https://nano.nature.com/
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Проект Евклид https://www.projecteuclid.org/Платформа для размещения различных 
научных материалов по теоретической и прикладной математике, а также по статистике. 
База данных содержит более 100 тыс. статей научных журналов в открытом доступе. 
Платформа является совместным проектом Библиотеки Корнелльского университета и 
Издательства университета Дьюка. 

2. Интернет-ресурсы открытого доступа (OpenAccess) 

Официальный сайт науки и высшего образования РФ https://minobrnauki.gov.ru/ 

Информационная система "Единое окно доступа к образовательным 
ресурсам"http://window.edu.ru/ Ресурс обеспечивает свободный доступ к интегральному 
каталогу образовательных интернет-ресурсов, к электронной библиотеке учебно-

методических материалов для общего и профессионального образования и к ресурсам 
системы федеральных образовательных порталов, объединяет в единое информационное 
пространство электронные ресурсы свободного доступа для всех уровней образования в 
России. 

Базы данных ИНИОН РАН http://inion.ru/resources/bazy-dannykh-inion-ran/ Общий 
объём массивов составляет более 3 млн. 800 тыс. записей (данные на 30 января 2019 г.). 
Ежегодный прирост — около 100 тыс. записей.В базы данных включаются 
аннотированные описания книг и статей из журналов и сборников на 140 языках, 
поступивших в Фундаментальную библиотеку ИНИОН РАН.  

Университетская информационная система Россия uisrussia.msu.ruТематическая 
электронная библиотека и база для исследований и учебных курсов в области экономики, 
управления, социологии, лингвистики, философии, филологии, международных 
отношений и других гуманитарных наук.  

Библиотеки России 

Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина, г.Санкт-Петербург 

Российская государственная библиотека (РГБ), г. Москва 

Российская национальная библиотека (РНБ), г.Санкт-Петербург 

Государственная публичная научно-техническая библиотека России (ГПНТБ), г.Москва 

Государственная публичная научно-техническая библиотека Сибирского отделения 
Российской Академии наук (ГПНТБ СО РАН), г.Новосибирск 

Библиотека Российской академии наук (РАН), г.Москва 

Библиотека по естественным наукам РАН (БЕН РАН), г.Москва 

Фундаментальная библиотека ИНИОН РАН, г.Москва 

Центральная научная библиотека Дальневосточного отделения РАН, г.Владивосток 

Всероссийская государственная библиотека иностранной литературы им. М. И. Рудомино, 
г.Москва 

Государственная публичная историческая библиотека, г.Москва 

Российская государственная библиотека искусств. г.Москва 

Российская государственная библиотека для молодежи, г.Москва 

Научная библиотека Московского государственного университета (МГУ) им. 
М.В.Ломоносова 

Дальневосточная государственная научная библиотека (ДВГНБ), г. Хабаровск  
Образование и педагогические науки 

Естественнонаучный образовательный портал 

Университетская информационная система России 

Федеральный портал «Российское образование»  

Национальная платформа открытого образования 

Наука и образование : журнал МГТУ им. Н.Э. Баумана 

https://www.projecteuclid.org/
http://window.edu.ru/
http://inion.ru/resources/bazy-dannykh-inion-ran/
http://uisrussia.msu.ru/
https://www.prlib.ru/
http://www.rsl.ru/
http://www.nlr.ru/
http://www.gpntb.ru/
http://info.spsl.nsc.ru/
http://info.spsl.nsc.ru/
http://www.rasl.ru/
http://www.benran.ru/
http://inion.ru/library/about/
http://www.cnb.dvo.ru/
http://www.libfl.ru/
http://www.libfl.ru/
https://www.shpl.ru/
http://liart.ru/ru/
http://www.rgub.ru/
http://nbmgu.ru/
http://nbmgu.ru/
http://www.fessl.ru/
http://en.edu.ru/
http://uisrussia.msu.ru/
http://edu.ru/
https://openedu.ru/
http://technomag.edu.ru/
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Образование и наука : журнал 

Проект Государственного института русского языка им А.С. Пушкина «Образование на 
русском» 

ФУМО ВО 

Ленинградский государственный университет им. А.С. Пушкина 

Информационный центр «Библиотека им. К.Д. Ушинского» 

EDUTAINME – будущее образования и технологии, которые его меняют 

Языкознание и литературоведение 

TextoLogia.ru – литературоведение и лингвистика : журнал 

Philology.ru – русский филологический портал 

Грамота.ру – справочно-информационный портал 

МАПРЯЛ – сайт Международной ассоциации преподавателей русского языка и 
литературы 

Universum: филология и искусствоведение : международный научный журнал 

Проблемы истории, филологии, культуры : журнал 

 

6. Образовательные технологии 

Таблица 6. Образовательные  технологии 

№ 
п/п 

Наименование раздела 
Виды учебных 
занятий 

Образовательные технологии 

1 2 3 4 

1 Письменные формы 
общения. Их роль в 
изучении русского языка 
как иностранного. 

Семинар 1-. 

 

Самостоятельная 
работа 

Развернутая беседа с 
обсуждением изучаемых 
вопросов. 
  

Консультирование и проверка 
домашних заданий посредством 
электронной почты  

2 Язык и письмо. 
Назначение письма в 
жизни людей. 
Происхождение письма. 
Этикет письменного 
общения. Оформление 
адреса.  

 

Семинар 1-. 

 

Самостоятельная 
работа 

Развернутая беседа с 
обсуждением изучаемых 
вопросов. 
 

Проверка домашних заданий 
посредство проектных 
технологий 

3 Формуляры. Анкеты. 
Основные трудности и 
требования к их 
заполнению. 

Семинар 1-. 

 

Самостоятельная 
работа 

Развернутая беседа с 
обсуждением изучаемых 
вопросов. 
  

Консультирование и проверка 
домашних зада-ний 
посредством педагогического 
сотрудничества. 

4 Личные письма. 
Особенности их 

 

Семинар 1-. 

Развернутая беседа с 
обсуждением изучаемых 

https://www.edscience.ru/jour
http://pushkininstitute.ru/
http://pushkininstitute.ru/
https://www.fumoped.ru/
http://lengu.ru/sveden/educationProgramm/98
http://www.gnpbu.ru/
http://pushkininstitute.ru/
http://www.gnpbu.ru/
http://pushkininstitute.ru/
http://www.edutainme.ru/about/
http://www.textologia.ru/literature/teoria-literatury/literaturovedenie-nauka/literaturovedenie-i-lingvistika/152/?q=471&n=152
http://www.philology.ru/default.htm
http://gramota.ru/
https://ru.mapryal.org/
https://ru.mapryal.org/
http://7universum.com/ru/philology
http://pifk.magtu.ru/
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написания.  

Самостоятельная 
работа 

вопросов. 
  

Консультирование и проверка 
домашних заданий посредством 
электронной почты  

5 
Официальные письма. 
Официальный язык 
деловой переписки. 

Семинар 1-. 

 

Самостоятельная 
работа 

Развернутая беседа с 
обсуждением изучаемых 
вопросов. 
 

Проверка домашних заданий 
посредство проектных 
технологий 

 

6 
Поздравительные 
открытки, телеграммы. 
Виды открыток. 
Особенности письменных 
сообщений на открытке. 
Язык телеграммы. 

Семинар 1-. 

 

Самостоятельная 
работа 

Развернутая беседа с 
обсуждением изучаемых 
вопросов. 
  

Консультирование и проверка 
домашних зада-ний 
посредством педагогического 
сотрудничества. 

 

7 
Оформление 
официальных бланков. 
Заявление. 
Автобиография. Резюме. 
Рекомендательные письма 

 

Семинар 1-. 

 

Самостоятельная 
работа 

Развернутая беседа с 
обсуждением изучаемых 
вопросов. 
  

Консультирование и проверка 
домашних заданий посредством 
электронной почты  

8 
Эссе. Структура эссе. 
Стилевые особенности. 
Клишированная лексика. 

Семинар 1-. 

 

Самостоятельная 
работа 

Развернутая беседа с 
обсуждением изучаемых 
вопросов. 
 

Проверка домашних заданий 
посредство проектных 
технологий 

9 
Объявления, отчеты. 
Объявление, его 
структура. Формы и виды 
объявлений 

Семинар 1-. 

 

Самостоятельная 
работа 

Развернутая беседа с 
обсуждением изучаемых 
вопросов. 
  

Консультирование и проверка 
домашних зада-ний 
посредством педагогического 
сотрудничества. 

 

7. Методические рекомендации по дисциплине (модулю). 
 

При обучении студентов  дисциплине необходимо обратить внимание на 
теоретические основы курса. Каждый студент должен овладеть важнейшими 
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лингвистическими понятиями,  практическими умениями и навыками в области русского 
языка.    

Преподавателю необходимо обратить внимание на следующие моменты: 
1. Определить объем требований, предъявляемых к студенту в процессе изучения 

курса (основные вопросы,  рекомендуемая литература, содержание зачета; сообщить 
критерии оценки выполнения заданий. 

2. Обеспечить систематическое закрепление материала на практических занятиях и 
консультациях. 

3. Обозначить темы, выносимые на самостоятельное изучение, и постоянно 
контролировать их рассмотрение. 

4. Объяснить студентам, как работать, выполняя практические задания. 
5. Обеспечить максимальную посещаемость студентами практических занятий и 

обязательную отработку пропущенных тем. 
6.На каждом практическом занятии контролировать учебную деятельность каждого 

студента, вести учет выполнения домашних заданий. 
7. Залог успешного усвоения соответствующего курса – систематическая и 

целенаправленная учебная деятельность студента под руководством преподавателя. 
 

8.  Обеспечение образовательного процесса для лиц с ограниченными 
возможностями здоровья и инвалидов 

В ходе реализации дисциплины используются следующие дополнительные методы 
обучения, текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в 
зависимости от их индивидуальных особенностей: 

• для слепых и слабовидящих:  
- лекции оформляются в виде электронного документа, доступного с помощью 

компьютера со специализированным программным обеспечением;  
- письменные задания выполняются на компьютере со специализированным 

программным обеспечением, или могут быть заменены устным ответом;  
- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;  
- для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее 

устройство; возможно также использование собственных увеличивающих устройств;  
- письменные задания оформляются увеличенным шрифтом;  
- экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной форме на 

компьютере.  
• для глухих и слабослышащих:  
- лекции оформляются в виде электронного документа, либо предоставляется 

звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;  
- письменные задания выполняются на компьютере в письменной форме; 
- экзамен и зачёт проводятся в письменной форме на компьютере; возможно 

проведение в форме тестирования.  
• для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 
- лекции оформляются в виде электронного документа, доступного с помощью 

компьютера со специализированным программным обеспечением;  
- письменные задания выполняются на компьютере со специализированным 

программным обеспечением;  
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- экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной форме на 
компьютере.  

При необходимости предусматривается увеличение времени для подготовки ответа.  
Процедура проведения промежуточной аттестации для обучающихся 

устанавливается с учётом их индивидуальных психофизических особенностей. 
Промежуточная аттестация может проводиться в несколько этапов. 

При проведении процедуры оценивания результатов обучения предусматривается 
использование технических средств, необходимых в связи с индивидуальными 
особенностями обучающихся. Эти средства могут быть предоставлены университетом, 
или могут использоваться собственные технические средства. 

Проведение процедуры оценивания результатов обучения допускается с 
использованием дистанционных образовательных технологий.  

Обеспечивается доступ к информационным и библиографическим ресурсам в сети 
Интернет для каждого обучающегося в формах, адаптированных к ограничениям их 
здоровья и восприятия информации: 

• для слепых и слабовидящих: 
- в печатной форме увеличенным шрифтом; 
- в форме электронного документа; 
- в форме аудиофайла. 
• для  глухих и слабослышащих: 
- в печатной форме; 
- в форме электронного документа. 
• для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 
- в печатной форме; 
- в форме электронного документа; 
- в форме аудиофайла. 

  

Учебные аудитории для всех видов контактной и самостоятельной работы, научная 
библиотека и иные помещения для обучения оснащены специальным оборудованием и 
учебными местами с техническими средствами обучения.  
 

9. Материально-техническое обеспечение дисциплины (модуля). 
Материально-техническая база, необходимая для осуществления образовательного 

процесса: научная библиотека АГУ, кабинеты обучающих компьютерных технологий 
факультета иностранных языков (22 компьютера с выходом в Интернет), электронная 
библиотечная система АГУ, содержащая издания и учебно-методическую литературу по 
дисциплине, система дистанционного обучения АГУ (de24.adygnet.ru). 

Комплект лицензионного и свободно распространяемого программного 
обеспечения, в том числе отечественного производства. 

1. Microsoft Office 2013 Russian OPEN… 

2. Acrobat Professional 11.0 MLP AOO License RU (65195558) 

3. Диалог NIBELUNG 
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