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 Пояснительная записка

Рабочая  программа  дисциплины  «Профессиональные  компьютерные  программы» 

составлена в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного 

стандарта высшего образования по направлению подготовки 38.03.01 Экономика направлен-

ность, квалификация «бакалавр».

Дисциплина  «Профессиональные  компьютерные  программы»  относится  к  базовой 

части Блока 1 «Дисциплины (модули)» учебного плана.  Данная дисциплина является одной 

из  базовых  дисциплин,  призванных  сформировать  теоретико-методологический 

инструментарий обучающегося по направлению подготовки 38.03.01 Экономика.

Дисциплина предполагает закрепление и комплексное применение знаний, получен-

ных при изучении базовых дисциплин, на основе выполнения практических ситуационных 

заданий, что способствует формированию взаимосвязи между теорией и практикой, выра-

ботке навыков практической работы в профессиональных компьютерных программах, и поз-

волит сформировать и развить соответствующие профессиональные компетенции.

Дисциплина «Профессиональные компьютерные программы»,  в свою очередь,  дает 

знания и  умения,  которые являются необходимыми для усвоения дисциплин,  читаемых в 

последующих  семестрах  данного  блока  «Налоги  и  налогообложение»,  «Экономический 

анализ»,  по профилю «Бухгалтерский учет,  анализ и аудит»:  «Бухгалтерский финансовый 

учет»,  «Бухгалтерская  финансовая  отчетность»,  «Лабораторный  практикум  по 

бухгалтерскому  учету»  и  др.  по  профилю  «Финансы  и  кредит»:  «Финансовый  учет», 

«Управленческий учет», «Корпоративные финансы», «Финансовый менеджмент» и др.

Трудоемкость дисциплины: 3 з.е./ 108 ч.

контактная работа (50,25 ч.): 

занятия лекционного типа – 16 ч., 

занятия семинарского типа (практические занятия) – 32 ч., 

контроль самостоятельной работы (КСР) – 2,0 ч.,

иная контактная работа (ИКР) – 0,25 ч.,

самостоятельная работа (СР) – 57,75 ч.

Ключевые слова: программное обеспечение, компьютерная программа, автоматизиро-

ванное рабочее место
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1.     ( )Целии задачи дисциплины (модуля) модуля

Цели и задачи дисциплины формулируются в терминах компетенций.

Изучение дисциплины направлено на формирование следующих компетенций: 

– способностью  решать  стандартные  задачи  профессиональной  деятельности  на 

основе  информационной и библиографической культуры с  применением информационно-

коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопас-

ности (ОПК-1);

– способностью использовать для решения аналитических и исследовательских задач 

современные технические средства и информационные технологии (ПК-8);

– способностью использовать для решения коммуникативных задач современные тех-

нические средства и информационные технологии (ПК-10);

Показателями компетенций являются:

Индекс 

компетенции

Содержание компе-

тенции (или ее 

части)

В результате изучения учебной дисциплины обучающиеся должны

знать уметь владеть

ОПК-1

способностью 

решать стандарт-

ные задачи профес-

сиональной дея-

тельности на 

основе информаци-

онной и биб-

лиографической 

культуры с приме-

нением информа-

ционно-коммуника-

ционных техно-

логий и с учетом 

основных требова-

ний информацион-

ной безопасности

– основные  мето-

ды,  способы  и 

средства  получе-

ния, хранения, пе-

реработки 

информации  в 

профессиональ-

ных  компьютер-

ных программах; 

– основные  требо-

вания по обеспече-

нию  защиты 

информации  при 

применении 

компьютерных 

программ  в  про-

фессиональной де-

ятельности 

экономиста

– давать  оценку 

роли информации в 

профессиональной 

деятельности;

– получать 

информацию  из 

справочно-

информационных 

систем, сети Интер-

нет и других источ-

ников;

– применять  на 

практике  основные 

способы  и  средства 

получения,  хране-

ния  и  обработки 

учетно-финансовой 

информации

– навыками формирова-

ния  и  использования 

учетно-финансовой 

информации в компью-

терной среде;

– навыками использова-

ния  компьютерных 

программ в профессио-

нальной деятельности 

ПК-8 способностью ис-

пользовать для 

решения аналити-

ческих и исследо-

вательских задач 

современные тех-

нические средства 

и информационные 

технологии

– способы  исполь-

зования  современ-

ных  технических 

средств  и 

информационных 

технологий  для 

решения  задач  в 

профессиональной 

деятельности

– виды 

инструментальных 

средств  для  обра-

ботки  финансово-

учетных данных

– производить  сбор, 

анализ  и  обработку 

данных,  необхо-

димых для решения 

поставленных  в  хо-

де  профессиональ-

ной  деятельности 

задач; – выбрать не-

обходимые средства 

для  автоматизиро-

ванной  обработки 

учетных данных;

– рассчитывать  на 

основе типовых ме-

тодик,  заложенных 

в  профессиональ-

ных  компьютерных 

программах,  и  дей-

ствующей  норма-

– навыками  отбора  и 

проведения  анализа 

учетно-финансовой 

информации с примене-

нием  современных 

компьютерных  техно-

логий
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Индекс 

компетенции

Содержание компе-

тенции (или ее 

части)

В результате изучения учебной дисциплины обучающиеся должны

знать уметь владеть

тивно-правовой  ба-

зы  экономические 

показатели 

ПК-10

способностью ис-

пользовать для 

решения коммуни-

кативных задач 

современные тех-

нические средства 

и информационные 

технологии

– основные 

группы  корре-

спондентов и типы 

компьютерных 

программ  исполь-

зуемых  для  реше-

ния  профессио-

нальных коммуни-

кативных  задач  в 

профессиональной 

деятельности

– применять  основ-

ные способы и сред-

ства  обмена 

информацией в про-

фессиональной  дея-

тельности

– навыками использова-

ния   телекоммуникаци-

онных  технологий   в 

профессиональной  дея-

тельности

2.   ( )    Объем дисциплины (модуля) модуля по видам учебной 

работы (модуля)

Таблица 1а. Объем дисциплины (модуля) общая трудоемкость: 3 з.е. / 108 ч. (ОФО)

Вид учебной работы Всего часов Семестр 4

Контактная работа, в том числе: 50,25 50,25

Аудиторные занятия (всего) 48 48

Занятия лекционного типа 16 16

Занятия лабораторного типа 32 32

Иная контактная работа: 2,25 2,25

Контроль самостоятельной работы (КСР) 2 2

Курсовая работа - -

Промежуточная аттестация (ИКР) 0,25 0,25

Самостоятельная работа, в том числе: 57,75 57,75

Проработка  и  повторение  лекционного  материала, 

материала учебной и научной литературы, подготовка 

к лабораторным занятиям. Подготовка к решению те-

стов.

37,75 37,75

Подготовка доклада/реферата 10 10

Подготовка к текущему контролю 10 10

Контроль: - -

Подготовка к зачету - -

Общая трудоемкость час 108 108

в  том  числе  контактная 

работа
50,25 50,25

зач. ед. 3 3
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Таблица 1б. Объем дисциплины (модуля) общая трудоемкость: 3 з.е. / 108 ч. (ОЗО)

Вид учебной работы Всего часов Семестр 4

Контактная работа, в том числе: 14,25 14,25

Аудиторные занятия (всего) 14 14

Занятия лекционного типа 4 4

Занятия лабораторного типа 10 10

Иная контактная работа: 0,25 0,25

Контроль самостоятельной работы (КСР) - -

Курсовая работа - -

Промежуточная аттестация (ИКР) 0,25 0,25

Самостоятельная работа, в том числе: 90 90

Проработка  и  повторение  лекционного  материала, 

материала учебной и научной литературы, подготовка 

к лабораторным занятиям. Подготовка к решению те-

стов.

40 40

Подготовка доклада/реферата 10 10

Подготовка к текущему контролю 30 30

Контроль: 3,75 3,75

Подготовка к зачету 3,75 3,75

Общая трудоемкость час 108 108

в  том  числе  контактная 

работа
14,25 14,25

зач. ед. 3 3

3.   ( )Содержание дисциплины (модуля) модуля

Таблица 2а. Распределение часов по темам и видам учебной работы (ОФО)

№ Наименование тем

Количество часов

Всего

Аудиторная

работа

Внеаудиторная 

работа

Л ЛР СР

1 2 3 4 5 6

1.
Многообразие  компьютерных  программ  в  про-

фессиональной деятельности экономиста. 
11 1 10

2.
Защита экономической информации в условиях 

автоматизации профессиональной деятельности
4,75 1 3,75

3.
Информационно-справочные системы: основные 

свойства и параметры
14 2 2 10

4.
Комплексные  решения  автоматизации  учетно-

финансовой деятельности в организации
36 6 20 10

5.
Программы  автоматизации  отдельных  участков 

профессиональной деятельности
6 1 4

6.
Профессионально-ориентированные системы на 

основе телекоммуникационных технологий
23 3 10 10

7.
Специальные профессиональные программы в 

финансовой деятельности, анализе и аудите
12 2 10

Итого по дисциплине: 16 32 57,75
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Таблица 2б. Распределение часов по темам и видам учебной работы (ОЗО)

№ Наименование тем

Количество часов

Всего

Аудиторная

работа

Внеаудиторная 

работа

Л ЛР СР

1 2 3 4 5 6

1.
Многообразие компьютерных программ в про-

фессиональной деятельности экономиста
11 1 10

2.
Защита экономической информации в условиях 

автоматизации профессиональной деятельности
4,75 0,5 10

3.
Информационно-справочные системы: основные 

свойства и параметры
14 0,5 2 12

4.
Комплексные решения автоматизации учетно-

финансовой деятельности в организации
36 0,5 6 16

5.
Программы автоматизации отдельных участков 

профессиональной деятельности
6 0,5 10

6.
Профессионально-ориентированные системы на 

основе телекоммуникационных технологий
23 0,5 2 12

7.
Специальные профессиональные программы в 

финансовой деятельности, анализе и аудите
12 0,5 10

Итого по дисциплине: 4 10 90

Примечание: Л – лекции, ЛР – лабораторные работы, СР – самостоятельная работа.

4.   Самостоятельная работа обучающихся

Таблица 3. Содержание самостоятельной работы обучающихся

№

п/п
Вид самостоятельной работы

Разделы или темы

рабочей программы

Форма

отчетности

1 Подготовка к занятиям лекционного типа 

на основе изучения источников основной 

и  дополнительной  литературы  и  теле-

коммуникационной сети «Интернет»

Все темы учебной 

дисциплины

Дискуссионные 

вопросы

2 Подготовка к занятиям семинарского 

типа на основе изучения лекционного 

материала и учебной литературы

Темы 1, 2, 5, 7

Темы 3, 4, 6

Опрос, конспект

Лабораторная 

работа

3 Самостоятельна работа Тема 1 Доклад/ реферат

4 Подготовка к текущему контролю Все темы учебной 

дисциплины

Опрос,  

практические за-

дания

4.1.    ( )Темы (модуля)курсовы (модуля)х работ проектов

Курсовые работы учебным планом не предусмотрены
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4.2.  -  Перечень учебно методического обеспечения
   для самостоятельной работы (модуля)обучающихся

ЭБС «Университетская библиотека онлайн» www.biblioclub.ru Ресурс содержит учеб-

ники, учебные пособия, монографии, периодические издания, справочники, словари, энцик-

лопедии. В настоящее время включает более 130 тыс. наименований. Режим доступа: для за-

регистрированных пользователей.

ЭБС  АГУ на  платформе  аппаратно-программного  комплекса  ООО  КДУ  http://

adygnet.bibliotech.ru Ресурс  содержит  электронные  аналоги  трудов  преподавателей  АГУ. 

Обеспечивает доступ к необходимым для образовательного процесса изданиям. Режим до-

ступа: для зарегистрированных пользователей.

ЭБС «Юрайт» www.biblio-online.ru образовательный ресурс, электронная библиотека и 

интернет-магазин,  где  читают  и  покупают  электронные  и  печатные  учебники  авторов  –

преподавателей ведущих университетов для всех уровней профессионального образования, а 

также  пользуются  видео-  и  аудиоматериалами,  тестированием  и  сервисами  для  препода-

вателей. Режим доступа: для зарегистрированных пользователей.

ЭБС  «Лань» www.e.lanbook.com Российский  разработчик  и  поставщик  современных 

образовательных IT-решений, флагманский продукт «Лани» – собственная электронно-биб-

лиотечная система (ЭБС), предоставляющая образовательным организациям доступ к элек-

тронным версиям книг ведущих издательств учебной, научной, профессиональной литерату-

ры и периодики по различным направлениям подготовки. Режим доступа: для зарегистриро-

ванных пользователей.

ФГБУ «Российская государственная библиотека» http://dvs.rsl.ru Состав пополняется 

объемом диссертаций по всем специальностям (кроме медицины и фармации), что составля-

ет около 30000 диссертаций в год. Доступ к полным текстам диссертаций только в отделе 

электронных публикаций НБ АГУ. Режим доступа: для зарегистрированных пользователей.

ООО «Научная электронная библиотека» (НЭБ) www.elibrary.ru Российский информа-

ционно-аналитический портал в области науки, технологии и образования, в том числе элек-

тронные версии более  3900  российских  научно-технических  журналов,  из  которых  более 

2800  журналов  в  открытом  доступе.  НЭБ  eLIBRARY содержит  платформу   Российский 

индекс  научного  цитирования  (РИНЦ).  Режим  доступа:  для  зарегистрированных  пользо-

вателей.

Некоммерческое  партнерство  «Ассоциированные  региональные  библиотечные 

консорциумы» (АРБИКОН) http://arbicon.ru/services/ это крупнейшая межведомственная 

межрегиональная библиотечная сеть страны, располагающая совокупным информационным 

ресурсом, который дает возможность найти более 50 миллионов документов в 57 регионах 

страны и уточнить, в фондах каких библиотек их можно получить.

Некоммерческое  партнерство  «Национальный  электронно-информационный 

консорциум» (НЭИКОН) www.neicon.ru объединяет возможности российских библиотек и 

научных организаций для корпоративного доступа к электронным базам данных научных пе-

риодических  изданий,  предлагаемых  российскими  и  зарубежными  издательствами  и 

информационными агентствами.

ООО «Фактор Плюс» (СПС «Консультант Плюс») www.consultant.ru – это современ-

ная  справочная система, обеспечивающая большое количество  возможностей при работе с 

текстовыми правовыми документами. Программа предназначена для качественного оператив-

ного снабжения правовой информацией юристов, а также других лиц, использующих в своей 

работе нормативно-правовую документацию.

ООО «Компания АПИ «ГАРАНТ» www.garant.ru Справочно-правовая система «Гарант» 

– это программное приложение для компьютера, в котором содержится полная, подвергнутая 

систематизации и постоянно обновляемая законодательная информация. 

Web  of  Science  https://apps.webofknowledge.com  Наукометрическая  реферативная  база 

данных журналов и конференций. Позволяет получить доступ к большому объему исследо-
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вательской литературы мирового класса, связанной с тщательно отобранным списком жур-

налов. Режим доступа: IP адреса университета 

Scopus https://www.scopus.com/search/ –  это  наукометрическая  реферативная  база  дан-

ных, входящая в базу данных SciVerse компании Elsevier. SciVerse объединяет в себе материа-

лы из  коллекции рецензированной литературы  SciVerse Scopus,  собрания  полнотекстовых 

статей SciVerse ScienceDirect, доступ к которой определяется условиями подписки. Режим до-

ступа: IP адреса университета. 

Elsevier  («Эльзевир»)  https://www.elsevier.com/ –  крупнейший в мире издатель научно-

технической литературы и провайдер информационных решений в области науки и образова-

ния. Портфолио издательства представлено 2 500 журналами и 20 000 онлайн-книгами (пол-

нотекстовая  платформа  ScienceDirect),  специализированными реферативными базами  дан-

ных: Scopus, Emabse, Engineering, а также инновационной системой анализа, оценки и приня-

тия  решений  в  научно-исследовательской деятельности  SciVal.  Режим доступа:  IP адреса 

университета.

Science Direct https://www.sciencedirect.com/ – это собрание полнотекстовых материалов, 

входящее в базу данных SciVerse компании Elsevier, крупнейшая мультидисциплинарная кол-

лекция, способствующая инновациям и ускоряющая научную работу с проверенными дан-

ными. Режим доступа: IP адреса университета 

Издательство  Springer https://link.springer.com/  – международная  группа,  занимающая 

выпуском научных, технических, медицинских книг и журналов. Springer издает и распро-

страняет более 2,7 тыс. наименований научных и образовательных журналов по разным обла-

стям знаний. Режим доступа: IP адреса университета.

5. -    Учебно методическое обеспечение дисциплины (модуля)

Таблица 4. Основная литература

№

п/п
Наименование, библиографическое описание

1. Адуева, Т. В. Бухгалтерские информационные системы [Электронный ресурс]: учеб. 

пособие / Т. В. Адуева. - Томск: Эль Контент, 2012. - 72 с. - 978-5-4332-0053-1. - 

Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/index.php?page=book&id=208608

2. Галыгина, И.В. Профессиональные компьютерные программы  [Электронный ре-

сурс]:  лабораторный практикум / И.В. Галыгина, Л.В. Галыгина ; Министерство 

образования и науки Российской Федерации, Федеральное государственное бюджет-

ное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Тамбов-

ский государственный технический университет». - Тамбов : Издательство ФГБОУ 

ВПО «ТГТУ», 2012. - 67 с. - Режим доступа:  http://biblioclub.ru/index.php?

page=book&id=277796

3. Подольский, В.И. Компьютерные информационные системы в аудите [Электронный 

ресурс]: учеб. пособие / В.И. Подольский, Н.С. Щербакова, В.Л. Комиссаров ; под 

ред. В.И. Подольский. - М. : Юнити-Дана, 2012. - 163 с. - Режим доступа:  http://

biblioclub.ru/index.php?page=book&id=115315.

4. Абдуллаев, Р.А. Информационные системы и технологии в бухгалтерском учете : 

учебно-методическое пособие / Абдуллаев Р.А., Таймазова Э.А., Мандражи З.Р. – 

Симферополь, 2019. – 148 с. – Режим доступа: https://www.elibrary.ru/item.asp?

id=41558677. – Текст : электронный.
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Таблица 5. Дополнительная литература

№

п/п
Наименование, библиографическое описание

1. Пакулин, В.Н. 1С:Бухгалтерия 8.1 [Электронный ресурс]: - 2-е изд., испр. / В.Н. Па-

кулин. - М. : Национальный Открытый Университет «ИНТУИТ», 2016. - 68 с. : ил. ; 

То же [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://biblioclub.ru/index.php?

page=book&id=429106

2. Карпенко,  С.В.  Основы программирования  в  среде  программы «Инфо-Бухгалтер» 

[Электронный ресурс]:  учеб.-метод.  пособие./  С.В.  Карпенко,  Т.А.  Силина,  -  Тек-

стовое электронное изд - Майкоп: ФБГОУ ВПО «АГУ» ООО «ЭлИТ», 2013.  Режим 

доступа: https://elibrary.ru/item.asp?id=22690461

3. Информационные технологии в менеджменте: профессиональный блок / сост. А.В. 

Мухачева, О.И. Лузгарева, И.В. Донова. – Кемерово: Кемеровский государственный 

университет, 2019. – 218 с. : ил., схем., табл. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573541

4. Бабкина, О.М. Информационные системы управленческого учета и отчетности: тео-

рия и практика : учебное пособие / Бабкина О.М. – Санкт-Петербург, 2018. – 38 с. – 

Режим доступа: https://www.elibrary.ru/item.asp?id=36951918. – Текст : электронный.

5. Абдуллаев,  Р.А.  Информационные системы и  технологии в  бухгалтерском учете : 

учебно-методическое пособие  /  Абдуллаев  Р.А.,  Таймазова  Э.А.,  Мандражи З.Р.  – 

Симферополь,  2019. –  148  с.  –  Режим  доступа: https://www.elibrary.ru/item.asp?

id=41558677. – Текст : электронный.

Таблица 6. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

№

п/п
Название (адрес) ресурса

1. URL: http://www.minfin.ru/ru/ – официальный сайт Министерства финансов РФ

2. URL: http://www.buh.ru/ – Интернет-ресурс для бухгалтеров (Бухгалтерский учет, 

налогообложение, отчетность, МСФО, анализ бухгалтерской информации, 1С: 

Бухгалтерия)

3. URL: https://kontur.ru – официальный сайт компании «Контур» – Сервисы 

для бухгалтерии и бизнеса  

4. URL: http://1c.ru/ – официальный сайт фирмы 1С – Сервисы 

для бухгалтерии и бизнеса  

5. URL: http  ://  www  .  consultant  .  ru  /   – официальный сайт компании «КонсультантПлюс» – 

общероссийская сеть распространения правовой информации

6. URL: http://www.garant.ru/ – официальный сайт компании «Гарант» – информаци-

онно-правовой портал.

7. URL: http://www.audit-it.ru/ – информационная поддержка российских бухгалтеров, 

аудиторов, оценщиков, финансистов, общение и коллективная помощь в профессио-

нальных вопросах

8. URL: http://www.ib.ru  – официальный  сайт  фирмы  Инфо-Бухгалтер  – разработчика 

средств для автоматизации учета в организациях различных отраслей, видов деятель-

ности и типов финансирования
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Таблица 7. Периодические издания

№

п/п
Наименование

1. Учет. Анализ. Аудит : журнал /  гл. ред.  Р.П. Булыга, ; учред. федеральное государ-

ственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Финансо-

вый  университет  при  Правительстве  Российской  Федерации».  –  URL: https://

accounting.fa.ru

2. Вестник Московского университета. Серия 6. Экономика : журнал / гл. ред. А.А. Ау-

зан ; Московский государственный университет имени М. В. Ломоносова, Экономи-

ческий факультет МГУ. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=572247. 

3 Учет и статистика : журнал /  гл. ред. А.У.Альбеков ; учред. федеральное государ-

ственное  бюджетное  образовательное  учреждение  высшего  образования  РГЭУ 

(РИНХ). – URL:  https://vestnik.rsue.ru/

4. Вестник Адыгейского государственного университета, серия «Экономика» : журнал / 

гл. ред. Р.Д. Хунагов ; учред. федеральное государственное бюджетное образователь-

ное  учреждение  высшего  профессионального  образования  «Адыгейский  государ-

ственный  университет».  –  Майкоп.  –  URL: http://biblioclub.ru/index.php?

page=book&id=574738. 

6.  Образовательны (модуля)е технологии

Таблица 8. Образовательные  технологии

№ 

п/п
Наименование раздела

Виды учебных

занятий
Образовательные технологии

1 2 3 4

1. Многообразие  компью-

терных  программ  в  про-

фессиональной  деятель-

ности экономиста. 

Лекция

Лабораторная  ра-

бота

Самостоятельная 

работа

Лекция  с  использованием  презентационных мате-

риалов, лекция-диалог

Выполненение лабораторных заданий

Консультирование посредством электронной почты 

и/или ЭИОС

2. Защита  экономической 

информации  в  условиях 

автоматизации  професси-

ональной деятельности

Лекция

Самостоятельная 

работа

Лекция  с  использованием  презентационных мате-

риалов, проблемная лекция

Консультирование посредством электронной почты 

и/или ЭИОС

3. Информационно-справоч-

ные  системы:  основные 

свойства и параметры

Лекция

Лабораторная  ра-

бота

Самостоятельная 

работа

Лекция  с  использованием  презентационных мате-

риалов, лекция-диалог

Выполненение лабораторных заданий

Консультирование посредством электронной почты 

и/или ЭИОС

4. Комплексные  решения 

автоматизации  учетно-

финансовой деятельности 

в организации

Лекция

Лабораторная  ра-

бота

Лекция  с  использованием  презентационных мате-

риалов, лекция-диалог

Выполненение лабораторных заданий
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Самостоятельная 

работа

Консультирование посредством электронной почты 

и/или ЭИОС

5. Программы  автоматиза-

ции  отдельных  участков 

профессиональной  дея-

тельности

Лекция

Самостоятельная 

работа

Лекция  с  использованием  презентационных мате-

риалов, лекция-диалог

Консультирование посредством электронной почты 

и/или ЭИОС

6. Профессионально-ориен-

тированные  системы  на 

основе телекоммуникаци-

онных технологий

Лекция

Лабораторная  ра-

бота

Самостоятельная 

работа

Лекция  с  использованием  презентационных мате-

риалов, лекция-диалог

Выполненение лабораторных заданий

Консультирование посредством электронной почты 

и/или ЭИОС

7. Специальные профессио-

нальные программы в фи-

нансовой деятельности, 

анализе и аудите

Лекция

Самостоятельная 

работа

Лекция  с  использованием  презентационных мате-

риалов, лекция-диалог

Консультирование посредством электронной почты 

и/или ЭИОС

7.     Методические рекомендации по дисциплине

( )модулю

Изучив содержание учебной дисциплины, целесообразно разработать матрицу наибо-

лее предпочтительных методов обучения и форм самостоятельной работы студентов, адекват-

ных видам лекционных и семинарских занятий.

Необходимо предусмотреть развитие форм самостоятельной работы, выводя студентов 

к завершению изучения учебной дисциплины на её высший уровень. По учебному плану 

предусмотрено проведение разного типа занятий.

Вузовская лекция – главное звено дидактического цикла обучения. Её цель – формиро-

вание у студентов ориентировочной основы для последующего усвоения материала методом 

самостоятельной работы. Содержание лекции должно отвечать следующим дидактическим 

требованиям:

- изложение материала от простого к сложному;

- логичность, четкость и ясность в изложении материала;

- возможность проблемного изложения, дискуссии, диалога с целью активизации де-

ятельности студентов;

- опора смысловой части лекции на подлинные факты, события, явления, статисти-

ческие данные;

- тесная связь теоретических положений и выводов с практикой и будущей профес-

сиональной деятельностью студентов.

Преподаватель, читающий лекционные курсы в вузе, должен знать существующие в 

педагогической науке и  используемые на практике варианты лекций,  их дидактические и 

воспитывающие возможности, а также их методическое место в структуре процесса обуче-

ния.

Лекции читаются с использованием наглядных пособий и электронных презентаций, с 

применением современных методов обучения, стимулирующих познавательную активность. 

В начале каждого практического занятия преподаватель организует повторение изученного на 
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лекции материала по контрольным вопросам к данному практическому занятию, вспоминает 

со студентами понятийный аппарат. При возникновении затруднений у студентов при реше-

нии задач преподаватель подробно разбирает каждый шаг решения с обязательным вовлече-

нием студентов группы в процесс обсуждения алгоритма решения задачи. 

В  условиях  преобладающего  теоретического  обучения  обязательным условием  для 

формирования  умений  и  навыков  является  усвоение  теоретического  материала,  поэтому 

вопросы  контроля  должны  проверять  тот  теоретический  материал,  содержание  которого 

представлено  в  конспекте  лекции  и  указанной  литературе.  Перечень  рассматриваемых 

вопросов по теме преподаватель формирует во время чтения лекции.

По  уровню  сложности  предусматриваются  самые  различные  вопросы,  предпо-

лагающие воспроизведение и закрепление теоретического материала, проверку его осмысле-

ния, вопросы на обобщение, анализ и синтез и др. Обязательно предусматриваются контроль-

ные вопросы на проверку усвоения определений ключевых понятий, знание фактов, теорий, 

концепций, то есть всего того, что определяет основное содержание темы. 

Вопросы и задания для контроля должны позволить студентам самостоятельно опре-

делить уровень усвоения учебного материала по теме, представленного в лекции, на практи-

ческом занятии.

Изучение дисциплины осуществляется в тесном взаимодействии с другими экономи-

ческими дисциплинами. Форма и способы изучения материала определяются с учетом специ-

фики изучаемой темы. Однако во всех случаях необходимо обеспечить сочетание изучения 

теоретического материала с самостоятельной работой обучающихся и выполнением практи-

ческих (лабораторных) заданий.

Изучив содержание учебной дисциплины, целесообразно разработать матрицу наибо-

лее предпочтительных методов обучения и форм самостоятельной работы студентов.

Необходимо  предусмотреть  развитие  форм  самостоятельной  работы,  выводя  обу-

чающихся к завершению изучения учебной дисциплины на её высший уровень. По учебному 

плану предусмотрено проведение занятий лабораторного типа.

Лабораторные  работы –  являются  формой  учебной аудиторной работы,  в  рамках 

которой формируются, закрепляются и представляются обучающимися знания, умения и на-

выки, интегрирующие результаты освоения компетенций как в лекционном формате, так в 

различных формах самостоятельной работы. К каждой теме преподавателем формулируются 

практические лабораторные задания, требования и методические рекомендации к их выпол-

нению, которые представляются в фонде оценочных средств учебной дисциплины.

В ходе самоподготовки к практическим занятиям обучающийся осуществляет сбор и 

обработку материалов по соответствующей тематике, используя при этом учебную литерату-

ру, открытые источники информации (публикации в научных изданиях, аналитические мате-

риалы, ресурсы сети Интернет и т.п.), а также практический опыт и иные доступные материа-

лы. 

Самостоятельная работа обучающихся проводится с целью закрепления и системати-

зации теоретических знаний, формирования практических навыков по их применению при 

решении экономических задач в выбранной предметной области.  Самостоятельная работа 

включает:  изучение  основной  и  дополнительной  литературы,  проработка  и  повторение 

лекционного материала, материала учебной и научной литературы, подготовку к лаборатор-

ным занятиям, а также к контролируемой самостоятельной работе.

Самостоятельная  работа  обучающихся  по  данному  учебному  курсу  предполагает 

поэтапную подготовку по каждому разделу в рамках соответствующих заданий.
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В освоении дисциплины инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здо-

ровья большое значение имеет индивидуальная учебная работа (консультации) – дополни-

тельное разъяснение учебного материала. 

Индивидуальные консультации по предмету являются важным фактором, способству-

ющим  индивидуализации  обучения  и  установлению  воспитательного  контакта  между 

преподавателем и обучающимся инвалидом или лицом с ограниченными возможностями здо-

ровья.

При проведении аттестации студентов важно всегда помнить, что систематичность, 

объективность, аргументированность – главные принципы, на которых основаны контроль и 

оценка знаний студентов. Знание критериев оценки знаний обязательно для преподавателя и 

студента.

Обучающимся, прошедшие все виды испытаний, предусмотренных оценочными сред-

ствами  положительно  (т.е.  по  каждому  виду  оценочных  средств  были  получены  оценки 

«удовлетворительно», и(или) «хорошо», и(или) «отлично») может быть выставлена оценка 

автоматически. При этом полученная за выполнение лабораторных работ средняя оценка яв-

ляется основой для выставления экзаменационной оценки, которая может быть улучшена с 

учетом оценок по другим видам контроля, полученным по дисциплине «Лабораторный прак-

тикум по бухгалтерскому учету» в течение семестра и за ответ на экзамене. 

Методические указания обучающимся по дисциплине

Профессиональная подготовка в современных вузах строится по принципу «от теории 

к практике», что создает базу для формирования умений и владений (навыков) на основе 

усвоения теоретического материала. Именно поэтому следует особое внимание уделять каче-

ству усвоения теоретического материала. 

Изучение дисциплины предусматривает не только лабораторные аудиторные занятия, 

а также самостоятельную работу. Изучение курса завершается промежуточной аттестацией. 

Успешное изучение курса требует активной работы на практических занятиях, выполнения 

всех учебных заданий, ознакомления с основной и дополнительной литературой. 

Практическое занятие – форма организации обучения, которая направлена на форми-

рование практических умений и навыков и является связующим звеном между самостоятель-

ным теоретическим освоением студентами учебной дисциплины и применением ее положе-

ний на практике. Практическое занятие позволяет развить у студентов профессиональную 

культуру и профессиональную коммуникацию. Преподаватель в этом случае является коор-

динатором обсуждений предложенных практических заданий, подготовка которых является 

обязательной.  Поэтому  тема,  практические  задания  и  основные  источники  обсуждения 

предлагаются студентам заранее.  Цели обсуждения и  выполнения заданий направлены на 

формирование  знаний,  умений  и  навыков  профессиональной  полемики  и  формирование 

компетенций.  На  этапе  подготовки  доминирует  самостоятельная  работа  обучающихся  по 

решению проблем и заданий, а в процессе занятия идет активное обсуждение, дискуссии и 

выступления студентов, где они под руководством преподавателя делают обобщающие вы-

воды и заключения.

Зная тему практического занятия, необходимо готовиться к нему заблаговременно: чи-

тать рекомендованную и дополнительную литературу, конспект лекций, методические указа-

ния к практическим занятиям, структурировать материал, составлять словарь терминов, отве-

чать на контрольные вопросы, решать ситуационные задачи и т.п. На практическом занятии 
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вы можете получить консультацию преподавателя по любому учебному вопросу изучаемой 

темы.

Под самостоятельной работой обучающихся понимают учебную деятельность, которая 

организована  преподавателями,  но  осуществляется  обучающимся  без  непосредственного 

участия преподавателя в учебной деятельности обучающегося. Четкая организация самостоя-

тельной работы обучающихся делает ее эффективной. Это обеспечивается предоставлением 

студентам: учебных и учебно-методических пособий; тематических планов лекций, практи-

ческих занятий, образцов контрольных работ, тестов, кейсов и др.; перечня знаний и умений, 

которыми они должны овладеть при изучении дисциплины; информации о процедуре сдачи 

зачета и экзамена и др. Ответы представляются в письменной форме (печатной, непосред-

ственно преподавателю, или электронной).

Самостоятельная работа обучающегося является основным средством овладения учеб-

ным материалом во время, свободное от обязательных учебных занятий. Она включает в себя 

выполнение различного рода заданий, которые ориентированы на более глубокое усвоение 

материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам 

предлагается перечень заданий для самостоятельной работы. 

К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы  предъявляются  следующие 

требования: задания должны исполняться самостоятельно и представляться в установленный 

срок, а также соответствовать установленным требованиям по оформлению. Обучающимся 

следует: руководствоваться графиком самостоятельной работы, выполнять все плановые за-

дания, выдаваемые преподавателем для самостоятельного выполнения, и разбирать на семи-

нарах и консультациях неясные вопросы; при подготовке к экзамену параллельно прорабаты-

вать соответствующие теоретические и практические разделы дисциплины, фиксируя неяс-

ные моменты для их обсуждения на консультации с преподавателем. 

Самостоятельная работа обучающихся является  обязательным компонентом образо-

вательного процесса, так как она обеспечивает закрепление получаемых на лекционных заня-

тиях знаний путем приобретения навыков осмысления и расширения их содержания, навы-

ков  решения  актуальных  проблем  формирования  общекультурных  и  профессиональных 

компетенций, научно-исследовательской деятельности, подготовки к семинарам, лаборатор-

ным работам, сдаче зачетов и экзаменов.

Подготовка к промежуточной аттестации ведется на основе полученного лекционного 

материала и рекомендованной литературы, осмысления работы на практических занятиях и 

самостоятельной работы.

8.      Обеспечение образовательного процесса для лиц
с    ограниченны (модуля)мивозможностями здоровья
и инвалидов

В ходе  реализации  дисциплины используются  следующие  дополнительные методы 

обучения, текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в за-

висимости от их индивидуальных особенностей:

 для слепых и слабовидящих: 

- лекции оформляются в виде электронного документа, доступного с помощью компьюте-

ра со специализированным программным обеспечением; 

- письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программ-

ным обеспечением, или могут быть заменены устным ответом; 

- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс; 
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-  для  выполнения  задания  при  необходимости  предоставляется  увеличивающее 

устройство; возможно также использование собственных увеличивающих устройств; 

- письменные задания оформляются увеличенным шрифтом; 

- экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной форме на 

компьютере. 

 для глухих и слабослышащих: 

- лекции оформляются в виде электронного документа, либо предоставляется звукоуси-

ливающая аппаратура индивидуального пользования; 

- письменные задания выполняются на компьютере в письменной форме;

- экзамен и зачёт проводятся в письменной форме на компьютере; возможно проведение в 

форме тестирования. 

 для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:

- лекции оформляются в виде электронного документа, доступного с помощью компьюте-

ра со специализированным программным обеспечением; 

- письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программ-

ным обеспечением; 

- экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной форме на 

компьютере. 

При необходимости предусматривается увеличение времени для подготовки ответа. 

Процедура проведения промежуточной аттестации для обучающихся устанавливается 

с  учётом их  индивидуальных психофизических  особенностей.  Промежуточная  аттестация 

может проводиться в несколько этапов. При проведении процедуры оценивания результатов 

обучения  предусматривается  использование  технических  средств,  необходимых  в  связи  с 

индивидуальными особенностями обучающихся.  Эти  средства  могут  быть  предоставлены 

университетом, или могут использоваться  собственные технические средства.  Проведение 

процедуры оценивания результатов обучения допускается с использованием дистанционных 

образовательных технологий. 

Обеспечивается доступ к информационным и библиографическим ресурсам в сети Ин-

тернет для каждого обучающегося в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и 

восприятия информации:

 для слепых и слабовидящих:

- в печатной форме увеличенным шрифтом;

- в форме электронного документа;

- в форме аудиофайла.

 для  глухих и слабослышащих:

- в печатной форме;

- в форме электронного документа.

 для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата:

- в печатной форме;

- в форме электронного документа;

- в форме аудиофайла.

Учебные аудитории для всех видов контактной и самостоятельной работы, научная 

библиотека и иные помещения для обучения оснащены специальным оборудованием и учеб-

ными местами с техническими средствами обучения. 

9. -   Материально техническое обеспечение дисциплины (модуля) 

( )модуля

Лекционные  и  практические  (лабораторные)  занятия  проводятся  в  аудиториях, 

предоставляемых деканатом факультета в соответствии с расписанием. 

На отдельных занятиях необходимы видеопроектор с экраном. Для проведения лабо-

раторных занятий необходимы аудитории, оснащенные компьютерной техникой.
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№ Вид работ
Материально-техническое обеспечение дисциплины 

и оснащенность

1.
Занятия лекци-

онного типа

Аудитории,  оснащенные  презентационной  техникой  (проектор, 

экран, ноутбук) и соответствующим программным обеспечением 

(Microsoft  Office  или  иные  пакеты  офисных  приложений, 

аналогичных по функциям; Adobe Acrobat Reader): Ауд. 614, 705, 

802

2.

Занятия  семи-

нарского  типа 

(лабораторные 

работы)

Аудитории, оснащенные компьютерной техникой с возможностью 

подключения  к  сети  «Интернет»,  и  обеспеченным  доступом  в 

электронную  информационно-образовательную  среду  универси-

тета и соответствующим программным обеспечением (Microsoft 

Office  или иные пакеты офисных приложений,  аналогичных по 

функциям; Adobe Acrobat Reader; ИПС Гарант; 1С:Предприятие): 

Ауд. 808, 811

3.

Групповые  и 

индивидуаль-

ные консульта-

ции

Кафедра учета и финансирования – 606

Аудитории, оснащенные компьютерной техникой с возможностью 

подключения  к  сети  «Интернет»,  и  обеспеченным  доступом  в 

электронную  информационно-образовательную  среду  универси-

тета и соответствующим программным обеспечением (Microsoft 

Office  или иные пакеты офисных приложений,  аналогичных по 

функциям; Adobe Acrobat Reader; ИПС Гарант; 1С:Предприятие): 

Ауд. 808, 811

4.

Текущий 

контроль, 

промежуточ-

ная 

аттестация

Аудитории, укомплектованные компьютерной техникой с возмож-

ностью  подключения  к  сети  «Интернет»,  и  обеспеченным  до-

ступом  в  электронную  информационно-образовательную  среду 

университета  и  соответствующим  программным  обеспечением 

(Microsoft  Office  или  иные  пакеты  офисных  приложений, 

аналогичных по функциям;  Adobe Acrobat  Reader;  ИПС  Гарант; 

1С:Предприятие): Ауд. 808, 811

5.

Самостоятель-

ная 

работа

Кабинет  для  самостоятельной  работы,  оснащенный компьютер-

ной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет», 

программой  экранного  увеличения  и  обеспеченный доступом в 

электронную  информационно-образовательную  среду  универси-

тета и соответствующим программным обеспечением (Microsoft 

Office  или иные пакеты офисных приложений,  аналогичных по 

функциям; Adobe Acrobat Reader; ИПС Гарант; 1С:Предприятие): 

Ауд. 808, 811
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